
PHỤ LỤC  

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TRỌNG TÂM CỦA  

TRUNG TÂM SÁT HẠCH LÁI XE CƠ GIỚI ĐƯỜNG BỘ NĂM 2024 

(Kèm theo Kế hoạch số        /KH-TTSHLXCGĐB ngày       /      /          của Trung tâm Sát hạch 

lái xe cơ giới đường bộ) 

TT 
Thời gian dự kiến 

(ngày) 
Nội dung 

Chỉ đạo thực 

hiện 

Tổ chức 

thực hiện 
Ghi chú 

QUÝ I 

Tháng 01 

1 

04-05 (TP. Sơn La) 

08-09 (Phù Yên) 

15-16 (Sông Mã) 

18-19 (Thuận Châu) 

25-26 (TP. Sơn La) 

29-30 (Sốp Cộp) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe mô tô 

hạng A1 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Tổ sát 

hạch  

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

2 
11-12; 22-23 

(Mai Sơn) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe ô tô 

các hạng 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Hội đồng 

sát hạch; 

tổ sát hạch 

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

3 Trong tháng 

Tham gia phối hợp 

giám sát thi cấp 

chứng chỉ nghề 

lái xe ô tô 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Sát hạch 

viên được 

giao 

nhiệm vụ 

Theo Giấy 

mời của 2 cơ 

sở đào tạo  

ô tô 

4 Trong tháng 

Phối hợp chuẩn bị 

nội dung và tham 

gia Hội nghị triển 

khai công tác đào 

tạo, sát hạch, cấp 

GPLX năm 2024 

(nếu có) 

Ban Giám 

Trung tâm 

 

Viên chức, 

người lao 

động của 

Trung tâm 

được giao 

nhiệm vụ 

Theo kế 

hoạch tổ 

chức hội 

nghị của Sở 

5 Trong tháng 

Thực hiện các thủ 

tục và tổ chức tuyển 

dụng bổ sung 01 sát 

hạch viên theo quy 

định. 

Ban Giám 

Trung tâm;  

Hội đồng tuyển 

dụng của 

Trung tâm 

Thành 

viên hội 

đồng và 

viên chức 

Trung tâm 

được giao 

nhiệm vụ 

Theo Kế 

hoạch tuyển 

dụng năm 

2024 của 

Trung tâm 

6 10-15 

Chuẩn bị và tổ chức 

Hội nghị tổng kết 

công tác năm 2023; 

phương hướng, 

nhiệm vụ năm 

2024; Hội nghị viên 

chức, người lao 

động năm 2024 

Ban Giám đốc; 

Ban Chấp hành 

công đoàn 

Trung tâm 

Viên chức 

và người 

lao động 

Trung tâm 

Theo kế 

hoạch của 

Trung tâm 



2 

 

 

 

7 25-31 

Hội nghị giao ban 

đơn vị tháng 01; 

triển khai nhiệm vụ 

tháng 02 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Viên chức 

và người 

lao động 

Trung tâm 

Theo kế 

hạch tháng 

của Trung 

tâm 

Tháng 02 

1 
22-23  

(Vân Hồ) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe mô tô 

hạng A1 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Tổ sát 

hạch  

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

2 
01-03; 26-27 

(Mai Sơn) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe ô tô 

các hạng 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Hội đồng 

sát hạch; 

tổ sát hạch 

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

3 Trong tháng 

Tham gia phối hợp 

giám sát thi cấp 

chứng chỉ nghề lái 

xe ô tô 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm  

Sát hạch 

viên được 

giao 

nhiệm vụ 

Theo Giấy 

mời của 2 cơ 

sở đào tạo  

ô tô 

4 Trong tháng 

Tổ chức tuyển dụng 

bổ sung 01 sát hạch 

viên theo quy định 

Hội đồng tuyển 

dụng của 

Trung tâm 

Thành 

viên hội 

đồng 

tuyển 

dụng 

Theo kế 

hoạch tuyển 

dụng viên 

chức năm 

2024 

5 
25-29 

 

Hội nghị giao ban 

đơn vị tháng 02; 

triển khai nhiệm vụ 

tháng 03 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

và người 

lao động 

Trung tâm 

Theo kế 

hạch tháng 

của Trung 

tâm  

Tháng 3 

1 

04-05 (Mộc Châu) 

11-12 (TP Sơn La) 

14-15 (Mai Sơn) 

18-19 (Sông Mã) 

25-26 (Phù Yên) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe mô tô 

hạng A1 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Tổ sát 

hạch  

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

2 
07-08; 21-22; 28-29 

(Mai Sơn) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe ô tô 

các hạng 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Hội đồng 

sát hạch; 

tổ sát hạch 

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

3 Trong tháng 

Tham gia phối hợp 

giám sát thi cấp 

chứng chỉ nghề lái 

xe ô tô 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm  

Sát hạch 

viên được 

giao 

nhiệm vụ 

Theo Giấy 

mời của 2 cơ 

sở đào tạo  

ô tô 

4 Trong tháng 
Tổ chức tuyển dụng 

bổ sung 01 sát hạch 

Hội đồng tuyển 

dụng của 

Thành 

viên hội 

Theo kế 

hoạch tuyển 
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viên theo quy định. Trung tâm đồng 

tuyển 

dụng 

dụng viên 

chức năm 

2024 

5 25-31  

Hội nghị giao ban 

đơn vị Quý I; triển 

khai nhiệm vụ 

Quý II 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

và người 

lao động 

Trung tâm 

Theo kế 

hạch tháng 

của Trung 

tâm 

QUÝ II 

Tháng 4 

1 

04-05 (TP. Sơn La) 

11-12 (Sốp Cộp) 

15-16 (Thuận Châu) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe mô tô 

hạng A1 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Tổ sát 

hạch  

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

2 
08-09; 22-23 

(Mai Sơn) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe ô tô 

các hạng 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Hội đồng 

sát hạch; 

tổ sát hạch 

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

3 Trong tháng 

Tham gia phối hợp 

giám sát thi cấp 

chứng chỉ nghề lái 

xe ô tô 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Sát hạch 

viên được 

giao 

nhiệm vụ 

Theo Giấy 

mời của 2 cơ 

sở đào tạo  

ô tô 

4 Trong tháng 

Tổ chức tuyển dụng 

bổ sung 01 sát hạch 

viên theo quy định. 

Hội đồng 

 tuyển dụng 

Trung tâm 

Thành 

viên hội 

đồng, viên 

chức 

Trung tâm 

được giao 

nhiệm vụ 

Theo kế 

hoạch tuyển 

dụng viên 

chức năm 

2024 

5 25-30 

Hội nghị giao ban 

đơn vị tháng 04; 

triển khai nhiệm vụ 

tháng 05 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

và người 

lao động 

Trung tâm 

Theo kế 

hạch tháng 

của Trung 

tâm 

Tháng 5 

1 

09-10 (Mộc Châu) 

16-17 (Phù Yên) 

20-21 (Thành Phố) 

27-28 (Sông Mã) 

30-31 (Vân Hồ) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe mô tô 

hạng A1 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Tổ sát 

hạch  

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

2 
06-07; 13-14; 23-24 

(Mai Sơn) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe ô tô 

các hạng 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Hội đồng 

sát hạch; 

tổ sát hạch 

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 



4 

 

 

 

3 Trong tháng 

Tham gia phối hợp 

giám sát thi cấp 

chứng chỉ nghề lái 

xe ô tô 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Sát hạch 

viên được 

giao 

nhiệm vụ  

Theo Giấy 

mời của 2 cơ 

sở đào tạo  

ô tô 

4 25-31  

Hội nghị giao ban 

đơn vị tháng 05; 

triển khai nhiệm vụ 

tháng 06 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

và người 

lao động 

Trung tâm 

Theo kế 

hạch chi tiết 

tháng của 

Trung tâm 

Tháng 6 

1 

06-07 (Mộc Châu) 

17-18 (TP. Sơn La) 

20-21 (Sốp Cộp) 

27-28 (Thuận Châu) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe mô tô 

hạng A1 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Tổ sát 

hạch  

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

2 
03-04; 13-14; 24-25 

(Mai Sơn) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe ô tô 

các hạng 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Hội đồng 

sát hạch; 

tổ sát hạch 

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

3 Trong tháng 

Tham gia phối hợp 

giám sát thi cấp 

chứng chỉ nghề lái 

xe ô tô 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Sát hạch 

viên được 

giao 

nhiệm vụ 

Theo Giấy 

mời của 2 cơ 

sở đào tạo  

ô tô 

4 20-26 

Thực hiện chuyển 

đổi vị trí công tác 

nội bộ đối với viên 

chức theo quy định. 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

đến kỳ 

phải 

chuyển 

đổi vị trí 

công tác 

theo quy 

định 

Theo kế 

hạch năm 

2024 của 

Trung tâm 

5 25-30  

Hội nghị giao ban 

đơn vị 06 tháng đầu 

năm; triển khai 

nhiệm vụ 06 tháng 

cuối năm 

 

Ban Giám đốc 

Trung tâm   

Viên chức 

và người 

lao động 

Trung tâm 

Theo kế 

hạch tháng 

của Trung 

tâm 

QUÝ III 

Tháng 7 

1 

04-05 (Phù Yên) 

11-12 (Mai Sơn) 

15-16 (Mộc Châu) 

22-23 (TP. Sơn La) 

25-26 (Sông Mã) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe mô tô 

hạng A1 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Tổ sát 

hạch  

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 



5 

 

 

 

2 
08-09; 18-19; 29-30 

(Mai Sơn)  

Tổ chức sát hạch 

lái xe ô tô 

các hạng 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Hội đồng 

sát hạch; 

tổ sát hạch 

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

3 Trong tháng 

Tham gia phối hợp 

giám sát thi cấp 

chứng chỉ nghề lái 

xe ô tô 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Sát hạch 

viên được 

giao 

nhiệm vụ 

Theo Giấy 

mời của 2 cơ 

sở đào tạo ô 

tô 

4 25-31 

Hội nghị giao ban 

đơn vị tháng 07; 

triển khai nhiệm vụ 

tháng 08 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

và người 

lao động 

Trung tâm 

Theo kế 

hạch tháng 

của Trung 

tâm 

Tháng 8 

1 

08-09 (Vân Hồ) 

12-13 (Phù Yên) 

15-16 (TP Sơn La) 

 19-21 (Thuận Châu)  

Tổ chức sát hạch 

lái xe mô tô 

hạng A1 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Tổ sát 

hạch  

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

2 
05-06; 22-23 

(Mai Sơn) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe ô tô 

các hạng 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Hội đồng 

sát hạch; 

tổ sát hạch 

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

3 Trong tháng 

Tham gia phối hợp 

giám sát thi cấp 

chứng chỉ nghề lái 

xe ô tô 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Sát hạch 

viên được 

giao 

nhiệm vụ 

Theo Giấy 

mời của 2 cơ 

sở đào tạo  

ô tô 

4 25-31 

Hội nghị giao ban 

đơn vị tháng 08; 

triển khai nhiệm vụ 

tháng 09 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

và người 

lao động 

Trung tâm 

Theo kế 

hạch tháng 

của Trung 

tâm 

Tháng 9 

1 

12-13 (Mộc Châu) 

16-17 (Sông Mã) 

19-20 (TP. Sơn La) 

26-27 (Mai Sơn) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe mô tô 

hạng A1 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Tổ sát 

hạch  

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

2 
09-10; 23-24  

(Mai Sơn) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe ô tô 

các hạng 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Hội đồng 

sát hạch; 

tổ sát hạch 

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

3 Trong tháng 

Tham gia phối hợp 

giám sát thi cấp 

chứng chỉ nghề lái 

xe ô tô 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Sát hạch 

viên được 

giao 

nhiệm vụ 

Theo Giấy 

mời của 2 cơ 

sở đào tạo  

ô tô 
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4 Trong tháng 

Tự kiểm tra công tác 

thực hiện CCHC, 

công vụ và thực hiện 

nhiệm vụ Sở giao 

năm 2024 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức, 

người lao 

động được 

kiểm tra 

Theo KH tự 

kiểm tra năm 

2024 của 

Trung tâm 

(trước thời 

điểm kiểm 

tra của Tổ 

công tác Sở) 

5 Trong tháng 

Phục vụ công tác 

kiểm tra thực hiện 

CCHC, công vụ và 

thực hiện nhiệm vụ  

Sở giao năm 2024 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

tham mưu 

thực hiện 

công tác 

CCHC 

chủ trì, 

phối hợp 

với viên 

chức 

Trung tâm 

Theo lịch 

kiểm tra của 

Tổ công tác 

Sở 

6 Trong tháng 

Tự kiểm tra triển 

khai thực hiện công 

tác bảo đảm ANTT 

tại đơn vị năm 2024 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức, 

người lao 

động được 

kiểm tra  

Theo KH tự 

kiểm tra năm 

2024 (trước 

thời điểm 

kiểm tra của 

Tổ công tác 

Sở) 

7 Trong tháng 

Phục vụ công tác 

kiểm tra việc bảo 

đảm ANTT tại đơn 

vị năm 2024 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

tham mưu 

thực hiện 

công tác 

ANTT chủ 

trì, phối 

hợp với 

viên chức 

Trung tâm 

Theo lịch 

kiểm tra của 

Tổ công tác 

Sở 

8 25-30  

Hội nghị giao ban 

đơn vị 09 tháng đầu 

năm; triển khai 

nhiệm vụ Quý  IV 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

và người 

lao động 

Trung tâm 

Theo kế 

hạch tháng 

của Trung 

tâm 
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QUÝ IV 

Tháng 10 

1 

03-04 (TP Sơn La) 

10-11 (Phù Yên) 

14-15 (Mộc Châu) 

21-22 (Thuận Châu) 

24-25 (Sốp Cộp) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe mô tô 

hạng A1 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Tổ sát 

hạch  

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

2 
07-08; 17-18; 28-29 

(Mai Sơn) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe ô tô 

các hạng 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Hội đồng 

sát hạch; 

tổ sát hạch 

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

3 Trong tháng 

Tham gia phối hợp 

giám sát thi cấp 

chứng chỉ nghề lái 

xe ô tô 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Sát hạch 

viên được 

giao 

nhiệm vụ 

Theo Giấy 

mời của 2 cơ 

sở đào tạo 

 ô tô 

4 Trong tháng 

Tự kiểm tra công tác 

thực hành tiết kiệm, 

chống lãng phí năm 

2024 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Viên chức, 

người lao 

động được 

kiểm tra 

Theo KH tự 

kiểm tra năm 

2024 của 

Trung tâm 

(trước thời 

điểm  kiểm 

tra của Tổ 

công tác Sở) 

5 Trong tháng 

Phục vụ kiểm tra 

công thực hành tiết 

kiệm, chống lãng 

phí năm 2024 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Phụ trách 

kế toán 

chủ trì, 

phối hợp 

với viên 

chức 

Trung tâm 

Theo lịch 

kiểm tra của 

Tổ công tác 

Sở 

6 Trong tháng 

Tự kiểm tra thực 

hiện quy chế dân 

chủ ở cơ sở năm 

2024 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức, 

người lao 

động được 

kiểm tra 

Theo KH tự 

kiểm tra năm 

2024 của 

Trung tâm 

(trước thời 

điểm  kiểm 

tra của Tổ 

công tác Sở) 
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7 Trong tháng 

Phục vụ công tác 

kiểm tra việc thực 

hiện quy chế dân 

chủ ở cơ sở năm 

2024 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

tham mưu 

công tác 

DC,DV 

chủ trì, 

phối hợp 

với viên 

chức 

Trung tâm 

Theo lịch 

kiểm tra của 

Tổ công tác 

Sở 

8 Trong tháng 

Phục vụ thanh tra 

của Đoàn Thanh tra 

tỉnh  

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm  

Viên chức, 

người lao 

động 

Theo lịch 

của Đoàn 

Thanh tra 

tỉnh 

9 25-31  

Hội nghị giao ban 

đơn vị tháng 10; 

triển khai nhiệm vụ 

tháng 11 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

và người 

lao động 

Trung tâm 

Theo kế 

hạch tháng 

của Trung 

tâm 

Tháng 11 

1 

11-12 (Sông Mã) 

 14-15 (Mộc Châu) 

21-22 (Vân Hồ) 

25-26 (Phù Yên) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe mô tô 

hạng A1 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Tổ sát 

hạch  

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

2 
07-08; 18-19; 28-29 

(Mai Sơn) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe ô tô 

các hạng 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Hội đồng 

sát hạch; 

tổ sát hạch 

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

3 Trong tháng 

Tham gia phối hợp 

giám sát thi cấp 

chứng chỉ nghề lái 

xe ô tô 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Sát hạch 

viên được 

giao 

nhiệm vụ 

Theo Giấy 

mời của 2 cơ 

sở đào tạo  

ô tô 

4 Sáng 27  

Tự kiểm tra công tác 

phòng chống tham 

nhũng năm 2024. 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Viên chức, 

người lao 

động được 

kiểm tra 

Theo KH tự 

kiểm tra năm 

2024 của 

Trung tâm 
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5 Trong tháng  

Tự kiểm tra thực 

hiện công tác Văn 

thư - Lưu trữ năm 

2024 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

thực hiện 

công tác 

văn thư, 

lưu trữ 

Theo KH tự 

kiểm tra năm 

2024 của 

Trung tâm 

(trước thời 

điểm  kiểm 

tra của Tổ 

công tác Sở) 

6 25-30  

Hội nghị giao ban 

đơn vị tháng 11; 

triển khai nhiệm vụ 

tháng 12 

Ban 

Giám đốc 

Trung tâm 

Viên chức 

và người 

lao động 

Trung tâm 

Theo kế 

hạch chi tiết 

tháng của 

Trung tâm 

Tháng 12 

 

1 

05-06 (Mộc Châu) 

12-13 (Mai Sơn) 

16-18 (Thuận Châu) 

23-24 (TP. Sơn La) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe mô tô 

hạng A1 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Tổ sát 

hạch  

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

2 
09-10; 19-20; 26-27 

(Mai Sơn) 

Tổ chức sát hạch 

lái xe ô tô 

các hạng 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Hội đồng 

sát hạch; 

tổ sát hạch 

Theo Kế 

hoạch sát 

hạch năm 

2024 của Sở 

3 Trong tháng 

Tham gia phối hợp 

giám sát thi cấp 

chứng chỉ nghề lái 

xe ô tô 

Ban 

 Giám đốc  

Trung tâm 

Sát hạch 

viên được 

giao 

nhiệm vụ 

Theo Giấy 

mời của 2 cơ 

sở đào tạo 

 ô tô 

4 01-08 

Chuẩn bị và tổ chức 

kiểm điểm, đánh giá, 

xếp loại mức độ 

hoàn thành nhiệm 

vụ năm 2024. 

 

Ban Giám đốc 

Trung tâm  
Viên chức 

và người 

lao động 

Trung tâm 

Theo kế 

hoạch của 

Sở 
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