SO GTVT SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM SAT HACH LAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
XE CO GIOI PUONG BO
S6:65 /QD-TTSHLXCGDB Son La, ngay 05 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chi
trong hoat déng cia Trung tdm Sat hach lai xe co gidi dwong bo

GIAM POC TRUNG TAM SAT HACH LAI XE CO GIOI PUONG BQ

Can cur Lugt Thyc hién dan chu ¢ co so ngay 10/11/2022;

Can cir Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cia Chinh phu vé quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Thec hién dan chi 6 co sé;

Can cir Quyét dinh s6 06/0P-UBND ngay 06/01/2016 cia Uy ban nhan
dan tinh Son La vé viéc thanh lgp Trung tam Sat hach ldi xe co gi6i dwong bé
truc thugc So Giao théng van tai Son La;

Can cir Quyét dinh s¢ 358/0P-UBND ngay 02/3/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Son La vé viéc quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chuc cua Trung tam Sat hach ldi xe co gioi duwong bé truc thuge So Giao thdng
van tai;

Can cir Quyét dinh sé 948/0P-UBND ngay 02/6/2023 cua Chu tich
UBND tinh vé swa doi, bé sung mét s6 ngi dung tai Quyér dinh sé
358/OPUIUBND ngay 02/3/2022 cua UBND tinh quy dinh chizc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc cia Trung tam Sat hach ldi xe co gidi duwong b
truc thugc So Giao théng van tdi;

Can cir Quyét dinh sé6 511/0P-SGTVT ngay 06/11/2023 cua S Giao
théng vdn tdi Son La vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chai trong hoat
dong cua So Giao thong van tdai Son La;

Sau khi lay kién cua tap thé vién chite, nguwoi lao déng Trung tam Sat
hach lai xe co gidi dwong bg.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan cha
trong hoat dong cua Trung tm Sat hach 1ai xe co giéi duong bo, gom 04
Chuong, 15 Piéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 92/QD-TTSHLXCGDB ngay 07/3/2022 cta Trung tim Sat hach
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1ai xe co gidi duong bd vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong cua Trung tdm Sat hach 14i xe co gidi duong bo.

Piéu 3. Vién chirc va nguoi lao dong thudc Trung tdm Sét hach 14i xe co
gidi dudng bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan.

-S& GTVT (b/c);

- Chi bg Sat hach (b/c);
- Nhu Diéu 3;

- BCH Cong doan,;

- Ban Thanh tra Nhéan dan;
- T6 Website;

- Luu: VT, (11b).

TRUNG TAM
SAT HACH
LAI XE €O GIGI

y

guyén Vin Ninh
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SAT HAC . o , - A
LRI XE C5 16 S0 GTVT SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DUONCIRUNG TAM SAT HACH LAI Doc lap - Tu do - Hanh phuc

A% A0 GIOI PUONG BO

QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG
CUA TRUNG TAM SAT HACH LAI XE CO GIOI PUONG BQ
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56 65 /OP-TTSHLXCGPB
ngay 05 /02 2024 cua Giam doc Trung tam Sat hach ldi xe co gioi duwong bo)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh
’ 1. Dan chu trong ndi bd Trung tdm S&t hach 1ai xe co gidi duong bo (goi
tat la Trung tam).

a) Nhiing noi dung phai cong khai dé vién chirc, nguoi lao dong biét.

b) Nhimg ndi dung vién chuirc, ngudi lao dong ban va Giam dbc Trung
tam quyét dinh.

C) Nhiing ndi dung vién chire, nguoi lao dong tham gia y kién truéc khi
Giam dbc Trung tim quyét dinh.

d) Nhitng ndi dung vién chirc, nguoi lao dong kiém tra, giam st.

e) Pé cao trach nhiém cia Giam doc Trung tdm va cua Vién chirc, nguoi
lao ddng trong viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ndi bo Trung tam.

7 2. Dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan,
to chure co lién quan.

a) Trach nhiém cua Giam dbc Trung tdm va cua vién chuc, ngudi lao
dong trong quan h¢ va giai quyét cong viéc vdi cong dan, co quan, don vi, td
churc ¢o lién quan.

b) Quan hé giita Giam ddc Trung tim voi co quan cap trén.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién

1. Thyc hién dan chu trong hoat dong cua Trung tdm phai gan lién véi
viéc dam bao sy lanh dao cua Chi bd; chap hanh nguxén tac tap trung dan chu,
phat huy vai tro cua Gidm doc Trung tam va cua cac to chirc, doan thé chinh tri
xa hoi.

2. Dan chu trong hoat dong cua Trung tam phai thuc hi¢n trong khudn
kho Hien phap va phép luat.

~3.Bao dam quyen cua vién chirc, nguoi lao dong duoc biét, tham gia y
kien va kiem tra, giam sat viéc thuc hién dan chu tai don vi.

4. Bao dam cong khai, minh bach, tang cuong trach nhiém giai trinh trong
qua trinh thuc hién dan chu tai don vi.
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Chuong I1
DAN CHU TRONG NQI BO TRUNG TAM SAT HACH LAI XE
CO GIOI PUONG BO

Piéu 3. N§i dung, hinh thirc, thoi diém cong khai

1. Nhitng no1 dung cong khai: Trir cdc thong tin thudc bi mat Nha nudc,
bi méat cong tac hodc thong tin chua dugc cong khai theo quy dinh cta phap luét,
Gidm doc Trung tdm phai cong khai trong ndi bd don vi cac ndi dung sau day:

‘@) Chu truong, chinh sach cia Dang, phap luat ciia Nha nude va quy dinh

cua cap trén lién quan dén cong vi¢c, chiic nang, nhiém vu cia don vi.

b) Ké hoach cdng tac hang nam, hang quy cta Trung tam.

c) Tinh hinh thyc hi¢n dy toan ngan sach, quyét toan st dung kinh phi,
ngan sach va cac khoan thu sy nghiép hang nam; két qua thye hién cac kién nghi

ctia Kiém toan Nha nudc (néu c6); tinh hinh quan 1y, mua sam, sir dung, thu hoi,
diéu chuyén, ban, thanh 1y, tiéu hity va hinh thtc xir Iy khac ddi véi tai san cong.

d) Viéc tuyén dung, tiép nhan, dio tao, boi dudng, diéu dong, bo nhiém,
bd nhiém lai, luan chuyen quy hoach, chuyén doi vi tri cong tac; hop dong lam
viéc, thay d6i vi tri viéc lam, cham dut hop dong lam viéc; giai quyét ché do
nang bac luong, nang ngach; danh gia, x&p loai vién chirc, nguoi lao dong; khen
thudéng, ky luat, thoi viéc, nghi huu ddi véi vién chuc, nguoi lao dong; cac
chuong trinh, ké hoach va viéc xay dung cac vin ban quy pham phép luat cua
Trung tam.

d) Két luan cua cip c6 thim quyén vé vu viée tiéu cuc, tham nhiing, ling
phi cua don vi; ban ké khai tai san, thu nhap ctia ngudi c6 nghia vu phai ké khai
theo quy dinh cua phap luat.

e) Két qua giai quyét khiéu nai, t6 céo trong noi bo don vi.

g) Noi quy, quy ché caa Trung tdm; quy dinh vé chuan muyc dao dirc nghé
nghiép, dao dirc cong vu cua vién chirc, nguoi lao dong trong don vi.

h) Két qua tong hop y kién va gii trinh, tiép thu y kién cua vién chuc,
nguoi lao dong vé nhitng ndi dung vién chirc, nguoi lao dong tham gia ¥ kién
(néu c).

i) Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1y cap trén lién quan dén
hoat dong cua Trung tam.

k) Noi dung khac theo quy dinh cua phép luat va quy ché, quy dinh caa
Trung tam.

2. Hinh thirc cong khai: Giam ddc Trung tim c6 trach nhiém thong béo
cho vién chirc, nguoi lao dong biét nhitng van dé duoc quy dinh tai Khoan 1,
Piéu 3 bang mot trong cac hinh thirc:

a) Niém yét tai try s¢ don vi.

b) Thong bao qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh (VNPT ioffice),
dang tai trén Trang thong tin dién tr cua Trung tdm hoac gui qua hdp thu dién tir
cua bo phan va ca nhan cd lién quan.
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c) Thong bao tai Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong.

d) Thong béo dén Chi bd, Ban Chap hanh Cong doan co s¢ Trung tam.

d) Cac hinh thurc khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Trach nhiém to chirc thuc hién cac ndi dung cong khai:

Giam dbc Trung tim quyét dinh hinh thirc cong khai véi timg ndi dung
cong khai, chiu trach nhiém viéc cong khai cac hoat dong trong ndi bo don vi.
Vién chirc phu trach tham muu cong tac thuc hién quy ché dan chi va phuy trach
ké toan gilp Giam ddc Trung tAm trién khai, thuc hién viéc cong khai, cu thé:

a) Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy van ban dugc ban hanh
hodc ngay nhan dugc vin ban cta co quan, don vi cip trén (trir nhitng tai liéu
mat theo quy dinh cua phap ludt).

b) P6i v6i van ban dang tai trén Trang thong tin dién tir ciia Trung tim
phai thuc hién ding tai it nhat 20 ngéy lién tuc ké tir ngay bat dau dang tin.

¢) Béi véi van ban niém yét tai try s¢ don vi phai thyc hién niém yét it
nhat 20 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

d) To chitc cung cap thong tin theo yéu cau ciia vién chirc, nguoi lao dong
bao dam theo quy dinh.

d) Cén ctr vao dac diém, tinh chét hoat dong va noi dung can cong khai,
Giam ddoc Trung tam co thé quyet dinh thém hinh thirc cong khai khac phu hop

v6i diéu kién thyc té cia don vi, bao dam dé vién chire, nguoi lao dong tiép can
thong tin chinh xéc, day du, kip thoi, thuan loi.

Piéu 4. Noi dung, hinh thirc vién chire, nguoi lao déng ban va Giam
déc Trung tam quyét dinh

1. NGi dung

a) Bau, cho thdi 1am thanh vién Ban Thanh tra Nhan dan.

b) Noi dung Nghi quyét Hoi nghi vién chic, ngudi lao dong.

2. Hinh thtrc

a) Vién churc, nguoi lao dong thudc Trung tdm ban va Giam dbc Trung
tam quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1, Diéu 4 Quy ché nay tai Hoi
nghi vién chic, nguoi lao dong trén co s& dé xuat caa Trung tdm, Chap hanh
Cong doan co s, Giam ddc Trung tdm hoac khi cd it nhat mot phan ba tong s6
vién chirc, nguoi lao dong cling dé nghi.

b) Truong hop khong thé té chic Hoi nghi vién chic, ngudi lao dong vi
Iy do bat kha khang thi Giam dbc Trung tdm sau khi da thong nhat voi Ban Chap
hanh Céng doan co sd, quyét dinh to chuc giri phiéu 1dy ¥ kién cua toan thé vién
churc, nguoi lao dong trong don vi.

¢) Tham gia ¥ kién qua Trang thong tin dién ttr ctia Trung tdm, cac nhom
Zalo chinh thng ctia Trung tam thiét 1ap, quan 1y, sir dung.

Piéu 5. T6 chire Hi nghi vién chic, nguoi lao dong

1. Hoi nghi vién chtre, nguoi lao dong do Giam dde Trung tam chu tri,
phéi hop v6i Ban Chap hanh Cong doan co s cta don vi to chire. Hoi nghi vién
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chtre, ngudi lao dong duoc t6 chic dinh ky mdi nim mot 1an sau khi két thuc
nam cong tac nhung khong cham hon 03 thang ctua ndm cong tac tiép theo do
Giam déc Trung tdm quyét dinh sau khi lay ¥ kién cta Trung tdm, Chip hanh
Cong doan co s& cua don vi. HO1 nghi duoc td chirc bat thuong khi cé it nhét
mot phan ba tong sb vién chirc, nguoi lao dong ctia Trung tAm cung dé nghi.

2. Thanh phan dy Hoi nghi Ia toan thé vién chirc, ngudi lao dong. Hoi
nghi duoc té chizc hop 1€ khi c6 it nhat hai phan ba tong sé vién chirc, ngudi lao
dong cua Trung tdm c6 mat. Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi nghi duoc thdng
qua khi c6 trén 50% tong s6 ngudi du Hoi nghi tan thanh va noi dung khong tréi
véi quy dinh cua phép luat, cua tinh, cuia S6 GTVT Son La, phu hop véi dao
dtc xa hol.

3. No6i dung cua Hoi nghi vién chire, nguoi lao dong gém:

a) Kiém diém viéc thuc hién duong 16i, cha truong cua Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc c6 lién quan dén chic nang, nhiém vy caa Trung tam.

b) Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi vién chuc, nguoi lao
d6ng nim truéc va nhitng quy dinh vé thuc hién dan cha trong hoat dong cua
Trung tam.

c) Panh gia tong két va kiém diém trach nhiém caa Giam doc Trung tam
trong viéc thuc hién ké hoach cong tac hang nam.

d) Tong két phong trao thi dua, khen thuong, biéu duong cac tap thé, cé
nhan cé thanh tich trong cong tac; ban, thdng nhat noi dung thi dua nim tiép
theo; phat dong phong trao thi dua va ky két giao udc thi dua giita Giam déc
Trung tdm va Chu tich Cong doan co s¢ cua don vi.

d) Thao luan va quyét dinh cac noi dung quy dinh tai Khoan 1, Biéu 4
(néu co);

e) Thuc hién cé4c noi dung cong khai thdng tin; 1ay v kién caa vién chuc,
nguoi lao dong vé nhirng noi dung quy dinh tai Khoan 1, Biéu 6 Quy ché nay.

g) Thuc hién céc cong viéc khac theo quyét dinh caa Hoi nghi.

4. Trinh tu té chirc Hoi nghi

a) Giam doc Trung tam trinh bay bdo cdo vé cac noi dung quy dinh tai
Diém a, Biém ¢, Khoan 3 Diéu nay.

b) Pai dién Ban Chip hanh Céng doan co sd cua don vi b4o céo vé cac
noi dung quy dinh tai Piém b, Khoan 3 Diéu nay va két qua giam sat, hd tro
vién chuc, nguoi lao dong thuc hién dan chu tai don vi;

c) Vién chtc, nguoi lao dong tham du Hoi nghi thao luan, tham gia y
kién, dé xuat, kién nghi (néu co);

d) Giam doc Trung tam, Chu tich Cong doan co s tiép thu, giai dap thac
méc, kién nghi cua vién chire, nguoi lao dong d6i véi cac noi dung thudc tham
quyén; ban cé4c bién phap cai tién diéu kién 1am viéc, nang cao doi séng cua vién
chtre, ngudi lao dong trong don vi; cac bién phap thuc hién ké hoach cong tac
nam tiép theo;
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d) Pai dién Ban Thanh tra Nhan déan trinh bay bao céo hoat dong cua Ban
Thanh tra Nhan dan trong ndm va chuong trinh cong tac nim tiép theo;

e) Hoi nghi quyét dinh c&c noi dung quy dinh tai Khoan 1, Biéu 4 (néu co);

g) T6 chic khen thuong, biéu duong tap thé, ca nhan co thanh tich trong
cong tac; phat dong phong trao thi dua;

h) Ky két giao uéc thi dua gitta Giam déc Trung tm va Chua tich Cong
doan co so;

i) Thong qua Nghi quyét Hoi nghi.

Piéu 6. Trach nhiém trong viéc té chirc dé vién chire, ngudi lao dong
ban va thuc hién quyét dinh caa tap thé vién chire, ngudi lao dong

1. Giam dbc¢ Trung tdm phdi hop véi Ban Chap hanh Cong doan co so
théng nhét cha truong, xay dung Ké hoach t6 chirc hoi nghi hoic to chac gui
phiéu lay y kién vién chirc, ngudi lao dong ban vé cac noi dung theo quy dinh.

2. Giam doc Trung tdm phdi hop véi Ban Chép hanh Cong doan co so
pho bién, hudng dan, don doc viéc thuc hién Nghi quyét cua Hoi nghi vién chuc,
nguoi lao dong, Quy ché thuc hién dan chu cua Trung tam va cac noi dung khac
da duoc vién chirc, ngudi lao dong théng nhat, quyét dinh; cir dau mébi dé phoi
hop, theo di, dé xuat xtr Iy kip thoi nhitng phét sinh trong qua trinh t6 chic
thuc hién.

3. Binh ky 6 thang mot lan, Giam déc Trung tdm phdi hop véi Ban Chap
hanh Cong doan co sé t6 chic kiém tra, danh gia két qua thuc hién Nghi quyét
Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong; thong béo két qua kiém tra, danh gia dén
toan thé vién chirc, nguoi lao dong trong don vi.

4. Vién chirc, nguoi lao dong trong don vi ¢6 trach nhiém tich cuc, guong
mau déng gop Y kién, tham gia ban, quyét dinh cac noi dung theo quy dinh va
nghiém tlc thyc hién cac quyét dinh da duoc tap thé thong nhat; truong hop
nhan thay quyét dinh cta tap thé vién chirc, ngudi lao dong khong dam bao trinh
tu, tha tuc hoac ¢6 ndi dung tréi véi quy dinh caa phép luat, trai vai dao dac xa
hoi thi c6 quyén kién nghi, phan anh dén co quan c6 tham quyén giai quyét.

Piéu 7. Vién chirc, nguoi lao dong tham gia y kién trwéc khi Giam
déc Trung tam quyét dinh

1. Noi dung vién chirc, ngudi lao dong tham gia y kién

a) Giai phap thuc hién chi truong, duong 16i cua Dang, chinh sach, phéap
luat cia Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Trung tam.

b) Ké hoach cong tac hang nam cua Trung tam.

¢) T6 chuc phong trao thi dua.

d) Bao cdo so, tong két cua Trung tam.

d) Céc bién phap cai tién to chuc, hoat dong, 1€ 16i 1am viéc; thuc hanh
tiét kiém, chdong lang phi; phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng vién chic, nguoi lao dong;
bau ctr, bd nhiém vién chic.

g) Thuc hién cac ché do, chinh sach dbi vai vién chiic, ngudi lao dong.
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h) Cac ndi quy, quy ché, quy dinh, chuong trinh, dé an cua Trung tam.

i) C&c noi dung khac theo quy dinh cua phéap luat.

2. Hinh thic

a) Tham gia y kién tryc tiép véi Giam déc Trung tdm hozc théng qua 13nh
dao bo phan chuyén mén.

b) Thong qua Hoi nghi vién chic, nguoi lao dong.

¢) Thong qua phiéu hoi ¥ kién truc tiép hodc du thao vin ban dé vién
chtc, nguoi lao dong tham gia y kién.

d) Thong qua Ban Chap hanh Cong doan co s¢ cua don vi Va C4c to chic,
doan thé ctia don vi.

d) Thong qua hom thu gop y, hé théng thong tin noi bo, trang thdng tin
dién tir caa Trung tam.

e) Cac hinh thac khac khong tréi voi quy dinh cta phap luat.

3. Trach nhiém trong viéc to chtrc dé vién chire, nguoi lao dong tham gia
y kién trudc khi Giam doc Trung tam quyét dinh

a) Giam doc Trung tdm cd Ké hoach té chic lay y kién vién chuc, nguoi
lao dong vé cac noi dung theo quy dinh (Xdc dinh ré néi dung ldy y kién, hinh
thitc Idy ¥ kién, céach thirc, thoi han trién khai va trach nhiém té chizc thuec hién);
chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, tdng hop y kién, thong tin phan hoi caa
vién chirc, nguoi lao dong; nghién cuau, tiép thu, giai trinh y kién tham gia va
thuc hién viéc cong khai noi dung giai trinh, tiép thu dén vién chic, nguoi lao
dong trong don vi.

b) Ban Chap hanh Cong doan co s¢ phdi hop véi Giam dbc Trung tam
trong viéc thuc hién Ké hoach té chic ldy y kién; giam sét viéc 1ap va té chuc
thuc hién Ké hoach t6 chuc lay y kién; qua trinh ldy y kién; két qua giai trinh,
tiép thu va to chic thuc hién cac noi dung vién chirc, nguoi lao dong da tham
gia y kién; tham gia y kién truéc khi Giam doc Trung tdm quyét dinh ban hanh
Quy ché thuc hién dan cha cua don vi.

c) Vién chuc, ngudi lao dong co trach nhiém tich cuc, gwong mau dong
gop, tham gia y kién 1am co s¢ dé Giam doc Trung tam quyét dinh. Theo dbi,
danh gi, giam sat viéc tong hop, giai trinh, tiép thu y kién déi véi cac noi dung
da duoc dua ra 1ay y kién vién chirc, nguoi lao dong va qua trinh té chic thuc
hién lay y kién.

Piéu 8. Vién chirc, nguoi lao dong kiém tra, giam sat

1. N6i dung

a) Kiém tra viéc thuc hién cac noi dung ma tap thé vién chic, ngudi lao
dong ban va quyét dinh.

b) Giadm sat viéc to chuc thuc hién dan chu tai don vi va viéc thuc hién
chinh sach, phap luat cua Giam ddc, cac Phé Giam dbc¢ Trung tdm, hanh vi hanh
chinh cuaa vién chic trong thuc thi nhiém vu.



2. Hinh thic

a) Vién chirc, nguoi lao dong truc tiép thuc hién kiém tra, giam sat
thong qua:

- Tham du Hdi nghi vién chirc, ngudi lao dong hoic Hoi nghi so két hang
quy, 6 thang, tong két cong tac nim hodc cac dot sinh hoat kiém diém cong tac,
tu phé binh va phé binh theo quy dinh.

- Tiép can cac thong tin dugc cong khai; tiép can cac thdng tin, bao céo
cua vién chic dugc giao thuc hién cac noi dung lién quan dén viéc vién chuc,
ngudi lao dong ban va Giam dbc Trung tam quyét dinh.

b) Vién churc, ngudi lao dong thuc hién kiém tra, giam sat thdng qua Ban
Thanh tra Nhan déan cua don vi.

¢) Vién chic, nguoi lao dong dugc st dung cac thiét bi ky thuat (may
quay, ghi &m, hinh anh) dé thyc hién kiém tra, giam sat, tuy nhién phai ¢am bao
tuan thu theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

3. X ly két qua

a) Khi phat hién hanh vi, noi dung c6 dau hiéu vi pham, vién chuc, nguoi
lao dong kién nghi, phan anh dén Giam doc Trung tam, Ban Chap hanh Cong
doan co s& hodc phan anh, dé nghi Ban Thanh tra Nhan dan xem xét, kiém tra,
giam sat theo churc nang, nhiém vu.

b) Ban Thanh tra Nhan dan thay mat vién chtrc, nguoi lao dong thuc hién
Kiém tra, giam sat theo quy dinh.

4. Trach nhiém trong viéc bao dam dé vién chuc, nguoi lao dong thuc
hién kiém tra, giam sat

a) Giam d6c Trung tam c6 trach nhiém:

- Phéi hop voi Ban Chap hanh Cong doan co s& xay dung va ban hanh
Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi, quy dinh cu thé noi
dung, cach thizc thuc hién dan cha ¢ don vi 1am co sé dé vién chic, nguoi lao
dong kiém tra, giam sat viéc thyc hién.

- Tao lap co ché tiép nhan gdp vy, kién nghi, phan anh cuaa vién chc,
nguoi lao dong tai don vi; thuc hién viéc ddi thoai, giai trinh véi vién chic,
nguoi lao dong theo quy dinh cia phép luat; st dung ndi dung nhan xét, gép y
cua vién chire, nguoi lao dong trong qua trinh thuc hién danh gia, xép loai chat
luong Vién chirc, nguoi lao dong tai don vi.

- Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra loi kip thoi khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh cua vién chirc, nguoi lao dong, kién nghi cia Trung tdm Chap
hanh Cong doan co sé va cac to chirc, doan thé khac thuoc Trung tam; kip thoi
bao c4o, chuyén thong tin dén co quan co tham quyén ddi voi nhitng van dé
khong thudc tham quyén giai quyét.

- Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra Nhan dan thuc hién nhiém
vu kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phap luat.
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- Xt 1y nguoi ¢d hanh vi can trg vién chirc, nguoi lao dong thuc hién
quyén kiém tra, giam sat hodc ngudi c6 hanh vi tra tho, tri dap nguoi khiéu nai,
t6 cdo, kién nghi, phan anh theo quy dinh cua phép luat.

- Thuc hién céac bi¢én phap phong ngura, ngan chan hanh vi tham nhung,
tiéu cuc; xir Iy va tao diéu kién dé co quan, t6 chuc c6 tham quyén xir Iy ngudi
c6 hanh vi tham nhiing, ti€u cuc.

b) Giam d6c Trung tdm, Ban Chip hanh Cong doan co sé ¢d trach nhiém
tiép nhan, xu ly, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh cta vién chtc,
nguoi lao dong theo tham quyén hoac thuc hién thanh tra, kiém tra, giam sét
theo quy dinh cua phéap luat.

¢) Vién chirc, ngudi lao dong chiu trach nhiém vé noi dung khiéu nai, t6
c4o, kién nghi, phan anh cua minh; chu dong tich cuc phdi hop véi Ban Thanh
tra Nhén dan va cac co quan, t6 chirc, c& nhan cd trach nhiém trong viéc xac
minh, kiém tra, giam sat ddi v4i cac ndi dung ma minh da kién nghi, dé nghi.

Piéu 9. Ban Thanh tra Nhéan din

1. Nguyén tic to chuc va hoat dong

a) Tuan thu theo quy dinh cua phap luat; thyc hién dang nhiém vy, quyen
han duoc giao; bao dam khach quan, cong khai, minh bach; moi y kien, phan
anh cua vién chuc, nguoi lao dong duoc phan anh trung thye den ngudi c6 tham
quyen giai quyet theo quy dinh.

b) Khong duoc loi dung nhiém vy, quyén han dé kich dong, du d, 16i kéo
vién churc, nguoi lao dong dé thuc hién cac hanh vi trai phap luat.

c) Lam viéc theo ché d6 tap thé va quyét dinh theo da sb.

2. T6 chtc cta Ban Thanh tra Nhan dan

a) Sb luong, tiéu chuan

- Ban Thanh tra Nhan dan do Hoi nghi vién chuc, ngudi lao dong bau

gom tir 03 dén 09 thanh vién theo dé nghi cia Chap hanh Cong doan co so.

- Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ke tir khi két thic Hoi nghi vién chic,
ngudi lao dong bau thanh vién Ban Thanh tra Nhan dan, Ban Chap hanh Cong
doan co s& cdng nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra Nhan dan.

- Thanh vién Ban Thanh tra Nhan dan la nguoi dang cong tac trong don
vi, c6 pham chét dao dtc tt, c6 uy tin, co du sac khoé dé hoan thanh nhiém vu;
c6 hiéu biét vé chinh séach, phap luat va tu nguyén tham gia Ban Thanh tra Nhan
dan; khong dong thoi 1a Giam dbc Trung tdm, Ph6é Giam dbc Trung tam, Ké
toan truong hoic phu trach ké toan caa Trung tam.

- Ban Thanh tra Nhan dan gém: Truéng ban, Pho Trudng ban va cac Uy
vién. Truéng ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong ciia Ban Thanh tra Nhan
dan; Pho Trudng ban cé trach nhiém giup Trudng ban thuc hién nhiém vu; cac
Uy vién thuc hién nhiém vu theo su phan céng ciaa Trudéng ban.

b) Nhiém ky Ban Thanh tra Nhan dan 1a 02 nam; trong nhiém Ky, néu
khuyét thanh vién hozc thanh vién Ban Thanh tra Nhan dan xin thdi 1am nhiém
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vu thi Ban Chép hanh Cong doan co s& dé nghi Hoi nghi vién chirc, ngudi lao
dong quyét dinh cho thdi 1am nhiém vu va bau ngudi khac thay thé.

3. Nhiém vu, quyén han cua Ban Thanh tra Nhan dan

a) Kiém tra viéc t6 chuc thuc hién cac quyét dinh cua tap thé vién chic,
nguoi lao dong; giam sat viéc thuc hién cha truong, duong 16i cia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc, viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu tai
don vi.

b) Kién nghi véi co quan, don vi, ngudi ¢d tham quyén xu ly theo quy
dinh cua phap luat khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phap luat va giam st thuc
hién kién nghi do.

c) Yéu cau Giam déc Trung tdm cung cap théng tin, tai liéu c6 lién quan
dé phuc vu viéc xac minh, kiém tra, giam sat.

d) Xem xét, x4 minh vu viéc cu thé theo dé nghi cua vién chirc, nguoi lao
dong ¢ don vi.

e) Kién nghi Giam déc Trung tdm khac phuc han ché, thiéu sét duoc phét
hién qua viéc kiém tra, gidm sat (néu co).

d) Tham du c4c cudc hop cua don vi ¢6 ndi dung lién quan dén viéc thuc
hién nhiém vu kiém tra, gidm sat cia Ban Thanh tra Nhan dan.

e) Tiép nhan kién nghi, phan anh caa vién chic, nguoi lao dong co lién
quan dén pham vi kiém tra, gidm sat cua Ban Thanh tra Nhan dan.

4. Hoat dong cua Ban Thanh tra Nhan dan

a) Ban Thanh tra Nhan dan do Ban Chép hanh Céng doan co s truc tiép
chi dao, huéng dan hoat dong.

b) Ban Thanh tra Nhén dan xay dung chuong trinh cong tac theo ting
quy, 06 thang va hang nam, gdom céc ndi dung co ban: Muc dich, yéu cau, noi
dung, thoi gian, kinh phi, t6 chtc thuc hién va cac diéu kién bao dam khéac.
Chuong trinh cong tac c6 thé dugc diéu chinh, bo sung phi hop véi yéu cau,
tinh hinh thuc té hoac khi c6 van dé phat sinh dot xuat.

¢) Ban Thanh tra Nhan dan xay dung Ké hoach kiém tra, giam sét, béo
c40 Ban Chéap hanh Cong doan co sé va thong bao dén do6i twong kiém tra, giam
sat cham nhat 05 ngay lam viéc trudc khi tién hanh hoat dong kiém tra, giam st.

d) Phuong thic hoat dong:

- Tiép nhan thong tin do vién chirc, ngudi lao dong phan anh. Lam viéc
VGi Vién chire, nguoi lao dong lién quan dén kién nghi, phan anh dé danh gia
tinh xé&c thuc noi dung phan anh, kién nghi. Tong hop, phan tich, ddi chiéu voi
cac quy dinh phéap luat, quy dinh, quy ché lam viéc cua don vi dé danh gia, dé
xuat, kién nghi voi Giam doc Trung tm xem xét, giai quyét theo quy dinh cua
phéap luat hoic thong qua Ban Chap hanh Cong doan co so.

- Két qua kiém tra, giam sat, xdc minh dugc lap thanh van ban va gui dén
vién chirc, nguoi lao dong c6 phan anh, kién nghi.
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d) Ché do bao cao: Pinh ky (quy, 06 thang, 01 ndm va nhiém ky) hoic
khi c6 yéu cau; bao céo hang niam tai Hoi nghi vién chic, nguoi lao dong cua
don vi.

e) Phéi hop thuc hién nhiém vu: Phéi hop chit ché véi Giam déc Trung
tAm va vién chuc, ngudi lao dong tai don vi dé kip thoi tiép nhan y kién phan
anh; tong hop, ddi chiéu, x4c minh va kién nghi giai quyét theo tham quyeén.

5. Trach nhiém trong viéc bao dam hoat dong caa Ban Thanh tra Nhan dan.

a) Giam ddc Trung tam

- Théng béo cho Ban Thanh tra Nhan dan vé nhitng chu truong, duong 16i
cua Dang, chinh sach, phap luat caa Nha nudc lién quan dén té chuc, hoat dong
cua Trung tam; béo cao két qua cong tac hang nam va muc tiéu, phuong huéng
cong tac nam tiép theo.

- Truc tiép d6i thoai, cung cap thong tin hodc yéu cau té chuc, ca nhan cé
lién quan cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liéu can thiét theo yéu cau cua
Ban Thanh tra Nhan dan.

- Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi caa Ban Thanh tra Nhan
dan, théng bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc
kién nghi.

- Xt Iy nguoi €6 hanh vi can tro hoat dong cia Ban Thanh tra Nhan dan.

b) Ban Chap hanh Céng doan co s&

- Giéi thiéu nhan sy dé Hoi nghi vién chic, nguoi lao dong bau 1am thanh
vién Ban Thanh tra Nhan dan; cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra
Nhan dan; d& nghi cho thdi 1am thanh vién Ban Thanh tra Nhan dan; t6 chuc
cudc hop cua Ban Thanh tra Nhan dan dé bau Truong ban, Phé Trugng ban va
phan céng nhiém vu cho tirng Uy vién.

- Huéng dan Ban Thanh tra Nhan dan xay dyng chuong trinh, ké hoach,
noi dung cOng tac; bao cao hoat dong cua Ban Thanh tra Nhan dan va hudng
dan, chi dao hoat dong cua Ban Thanh tra Nhan dan; tham gia hoat dong cua
Ban Thanh tra Nhan dan khi xét thay can thiét.

- Xem xét, giai quyét cac kién nghi cia Ban Thanh tra Nhan dan; theo déi,
dén dbc viéc giai quyét kién nghi caa Ban Thanh tra Nhan dan giri dén Giam
dbc Trung tam hoac cap co tham quyén.

- Van dong vién chirc, ngudi lao dong don vi phdi hop va tich cuc hd trg
hoat dong caa Ban Thanh tra Nhan dan;

- Hb trg kinh phi hoat dong cua Ban Thanh tra Nhan dan.
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Chuong III
DAN CHU TRONG QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 10. Trach nhiém ciia Giam ddc Trung tim

1. T6 chuc, chi dao va kiém tra viéc cong khai thong tin theo quy dinh tai
Diéu 3 Quy ché nay.

2. Chi dao kiém tra vién chuc, nguoi lao dong trong viéc giai quyét cong
viéc cua co quan, don vi, t6 chirc ¢6 lién quan; kip thoi udn nin va c6 bién phép
xt 1y theo quy dinh cua phép luat ddi véi nhiing vién chac, nguoi lao dong
khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gay phién
ha, tham nhiing trong giai quyét cdng viéc cua co quan, don vi, to chtc co lién
quan dén Trung tam.

3. Chi dao viéc to chic hom thu gop ¥; chi dao ma hom thu gdp y, nghién
ctru va dé xuat giai quyét cac y kién gop y duoc gui dén, bdo cdo Giam déc
Trung tdm. Giam dbc Trung tdm c6 trach nhiém nghién ciru va dé ra nhiing bién
phap phu hop nhiam tiép thu va giai quyét cac y kién goép y bao dam kip thoi,
dang quy dinh.

4. Khi co quan, don vi, t6 chtic ¢6 lién quan yéu cau, Giam doc Trung tam
phai ctr ngudi ¢6 trach nhiém gap va giai quyét cong viéc c6 lién quan theo ding
quy dinh cua phap luat; nhitng kién nghi, phan &nh, phé binh cia co quan, don
vi, to chirc phai dugc nghién cau va xir ly kip thoi theo tham quyén va dung quy
dinh cta phép luat.

Piéu 11. Trach nhiém ciaa vién chirc, nguoi lao dong trong don vi

1. Chi duoc tiép nhan va giai quyét cong viéc cua co quan, don vi, to chic
c6 lién quan tai tru s¢ lam viéc caa don vi; bao vé bi mat Nha nudc, bi mat cong
tac va bi mat thong tin theo quy dinh ctaa phap luat.

2. Khi co quan, t6 chic, don vi lién quan cd yéu cau, vién chic ¢ trach
nhiém giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén, chirc nang, nhiém vu. Nhiing
viéc khong thudc tham quyén giai quyét, vién chac co trach nhiém théng béo
cho co quan, don vi va to chtc biét, huong dan ho dén noi cé trach nhiém giai
quyét trong noi bo don vi. Vién chic khong dugc quan liéu, hach dich, gay kho
khan, phién ha trong giai quyét cong viéc cia co quan, don vi, t6 chuc.

3. Cong Viéc cua co quan, don vi, t6 chic phai duoc vién chic nghién
ctu, Xt ly va giai quyét kip thoi, tao thuan loi cho co quan, don vi, to chuc,
ddng thoi tudn tha quy dinh caa phap luat va noi quy, quy ché caa don vi.

4. Nhitng cdng viéc c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi vién chic
phai chap hanh ding thdi han d6. Truong hop phic tap doi hoi phai ¢ thoi gian
dé nghién ctu giai quyét thi vién chuc ¢ trach nhiém bao cdo ngudi phu trach
truc tiép va thong bao kip thai cho co quan, don vi, to chic biét.
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Piéu 12. Quan hé giira Giam déc Trung tdm véi co quan cip trén

1. Giam dbc Trung tam c6 trach nhiém phuc ting su chi dao, huéng dan
va chap hanh cac quyét dinh cua S Giao thdng van tai, to chac thuc hién, hoan
thanh tét cac nhiém vu dugc giao, dat chat luong va hiéu qua.

2. Phan anh nhitng vuéng mac, khé khan trong qua trinh thuc hién chic
nang, nhiém vu; kién nghi véi cip trén nhitng van dé khéng phu hop, can sta
d6i, bd sung trong cac ché do, chinh séch, cac ndi quy va quy dinh.

3. Tham gia déng gop ¥ kién, phé binh déi véi hoat dong cua co quan,
don vi c4p trén; c6 trach nhiém nghién ciu, tham gia y kién vao cac du thao vé
ché do, chinh sach, van ban quy pham phép luat do co quan, don vi cap trén
y&u cau.

4. Bao cao khach quan, trung thuc, kip thoi vé tinh hinh cdng tac cua
Trung tam Vvéi co quan cép trén theo quy dinh; d6i voi nhiing van de nay sinh
vuot qua kha niang giai quyét thi phai béo cdo kip thoi véi co quan cép trén dé
xin y kién chi dao.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Phéi hep thuc hién

Pé nghi Ban Chap hanh Cong doan co sd, Ban Thanh tra Nhan dan:

a) Phoi hop tuyén truyén, van dong vién chirc, ngudi lao dong hiéu va
thuc hién cac quy dinh caa phap luat vé thuc hién quy ché dan chi ¢ co so va
Quy ché nay.

b) Tap hop nhiing y kién, kién nghi chinh dang cta vién chuc, ngudi lao
dong trong trién khai thuc hién Quy ché dan chi & co s, kip thoi gui co quan c6
tham quyén giai quyét (néu co).

¢) Tham gia giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

biéu 15. Piéu khoan thi hanh

1. Vién chuc, nguoi lao dong thuéc don vi co trach nhiém thuc hién quy
ché nay.

2. Ban Chap hanh Céng doan co so xay dung va trién khai Ké hoach cong
khai Quy ché nay.

3. Giao vién chuc phu trach céng tac dan cha caa Trung tam chiu trach
nhiém tham muu gidp Giam d6c Trung tdm huéng dan, don dbc va trién khai
thuc hién Quy ché ndy. Binh ky hang nim hodc dot xuat (khi ¢ yéu cdu), tham
muu bao cao két qua thuc hién vai cap c6 tham quyén theo quy dinh.

4. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng mac hoac cac quy
dinh ciia Nha nudc ban hanh cé thay doi, vién chirc, nguoi lao dong phan anh téi
Giam dbc Trung tam xem xét, stra doi, bd sung cho phu hop./.
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