SOGTVTTINHSONLA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM SAT HACH LAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
XE CO GIOI PUONG BO

) Son La, ngay 09 thang 01 nam 2023
So: 17/Qb-TTSHLXCGDbB

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy tai san cong ciia
Trung tdm Sat hach lai xe co gioi dwong bd

GIAM POC TRUNG TAM SAT HACH LAI XE CO GIOI PUONG BO

Can cuw Ludt quan ly, sw dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Qudn Iy, sir dung tdi san cong;

Can cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B Tai
chinh huong dan mét sé néi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay
26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Qudn 1y,
sw dung tai san cong;

Can cit Nghi quyét sé 118/2019/NQ-HPND ngay 05/12/2019 vé viéc quy
dinh phdn cdp quan Iy tai san cong trén dia ban tinh Son La;

Can cir Nghi quyét s6 1 4/2021/NQ-HDND ngay 19/11/2021 cua Uy ban
nhdn dan tinh Son La sira doi, bé sung mot sé diéu tai Quy dinh vé phan cap

quan Iy tai san céng trén dia ban tinh Son La ban hanh theo Nghi quyét so
118/2019/NQ-HDND ngay 05/12/2019 cua HDND tinh Son La,

Can cu Quyet dinh s6 358/0D-UBND ngay 02/3/2022 cuia Uy ban nhan
dan tinh Son La vé viéc quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chire cua Trung tam Sat hach lai xe co gioi dwong bo truc thuoc So Giao thong
van tai.

Sau khi ldy y kién ciia tdp thé vién chirc, nguoi lao dong Trung tam Sat
hach ldi xe co gioi duwong bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché quan 1y tai san
cong cua Trung tam Sat hach 1ai xe co gidi duong b truc thuoc S¢ Giao thong
van tai Son La.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 90/QD-TTSHLXCGDB ngay 07/3/2022 cua Trung tam Sat hach 1ai xe co
gidi dudng bd Quy dinh vé Quy ché quan 1y tai san cong cia Trung tam Sat
hach lai xe co gidi duong bo truc thude S& Giao thong van tai Son La.



2

Piéu 3. Ban Giam déc, bd phan ké toan va toan thé vién chirc, ngudi lao
dong ctua Trung tdm Sat hach 1ai xe co gidi duong bo; cac don vi lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh./.

Noi nhin: GIAM bOC
- S& GTVT Son La (b/c);

- S Tai chinh (b/c);

- Kho bac nha nuéc tinh Son La (b/c);
- Luu: VT (12 ban).

Nguyén Vin Ninh
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SO GTVT SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XE CO GIOI PUONG BQ
QUY CHE

Quan ly tai san cong ciia Trung tam Sat hach lai xe co gidi duwong bo
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 17/0D-TTSHLXCGDB ngay 09/01/2023 ciia
Trung tam sat hach ldi xe co gidi duwong bg)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh ché do quan 1y, sir dung tai san cong (tai sdn
Nha nuoc) thudoe pham vi quan ly, st dung ctia Trung tdm Sat hach 1ai xe co gidi
duong bo truc thudc S& Giao thong van tai Son La.

2. Cac bo phan, ca nhan dugc giao quan 1y, s dung tai san phai chap
hanh ché d6 quy dinh ctia Nha nuéc va ciia don vi.

3. Boi tuong 4p dung: Toan thé vién chirc, nguoi lao dong trong don vi.

Piéu 2. Nguyén tic quan 1y sir dung tai sin

1. Tat ca céac loai tai san do Trung tAm Sat hach 14i xe co gidi dudng bod
quan 1y va st dung gém: Vin phong nha ctra 1am viéce, xe 6 t0, ban ghé, may
tinh, may in, may pho to... Phai dugc quan 1y toan ven, tip trung, thong nhat.
MOdi tai san trong don vi déu duoc giao cho mot bd phan hodc ca nhan quan 1y
st dung.

2. Tai san Nha nudc trong don vi duoc quan 1y thong nhat, c6 sy phan
cong, phan cép quyén han, trach nhiém gifra cadc bd phan, ca nhan dugc giao truc
tiép st dung tai san.

3. Tai san Nha nudc phai duoc dau tu, trang bi, st dung ding muc dich,
ding tiéu chuén, dinh murc, ché do bao dam cong béng, hiéu qua va tiét kiém;
dugc bao dudng, stra chita va bao vé theo ché do quy dinh hién hanh. Pinh ky
phai tinh hao mon Tai san ¢ dinh.

4. Mbi tai san Nha nudc phai c6 hd so riéng, hd so tai san phai bao quan
theo ding quy dinh.

5. Viéc xéc dinh gia tri tai san nha nudc trong cac quan hé mua, ban,
thanh 1y duoc thuc hién theo co ché thi truong va phu hop véi cac quy dinh cua
phap luat.
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6.Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan 1y st dung tai san nha
nudc trong don vi. Moi hanh vi vi pham ché do quan 1y st dung tai san nha
nudc phai bi xtr Iy nghi€ém minh theo quy dinh.
Piéu 3. Trach nhiém quan Iy, sit dung tii sén
1. Nguoi ding dau don vi.
2. Nguoi duogc giao nhi¢m vy quan 1y co sé vat chét cta don vi.

3. K& toan.
4. Thu quy.
5. B0 phan, ca nhan dugc giao tai san quan 1y, sir dung.
Chuong 11
QUY PINH CU THE

Picu 4. Nguon hinh thanh tai sin nha nwéc tai don vi suw nghiép
cong lap

1. Tru sé don vi hién tai dang st dung co s& vét chat, phong lam viéc
thudc cua S& Giao thong van tai Son La.

2. Trang thiét bi

Trang thiét bi 1am viéc: Ban ghé ngéi lam ViéC,’ ta du’ng’ tai liéu, ta trung
bay, gjé dung cong van, gia dung tai liéu, bo be‘m,ghé hpp, ’tiép khach; may vi
tinh d€ ban, may in, may photocopy, dién thoai, thiét bi két ndi internet.

3. Céc tai san vAt chat vo hinh ma viée sir dung phai chi tra bang tién nhu
dién, nudc, dién thoai, internet, phan mém tin hoc...

Piéu 5. Tiéu chuin, dinh mirc sir dung dién tich 1am viéc

Cén cur vao CE'IWC quy dinh hién hanh cta Nha nudc va dién :[ich lam viéc
thuc té cua don vi dé bo tri dién tich lam viéc phu hop véi thuc té va dam bao
hi¢u qua cong tac cua don vi.

Picu 6. Quan 1y sir dung xe 6 to

1. Trén co s& tiéu chuan, dinh mc ctia Nha nu’ég, 0 to (ju’qc giao truc tiép
cho don vi quan ly, sir dung. Don vi phai tuan thu ché d6 kiém dinh, dong bao
hiém theo quy dinh.

2. Khi sir dung xe 6 t6 phai c6 1énh diéu xe va c6 xac nhan noi di, noi dén
lam co s¢ thanh toan nhién liéu, bdo tri, stra chita; néu tu y sir dung xe hodc st
dung xe khi khong c6 1€nh di€u xe hodc ké hoach st dung xe dugc duyét thi don
vi, cd nhan ¢6 lién quan phai chiu trach nhi€m trudce phép luat.

Piéu 7. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi 1am viéc

1. Can ctr vao cac quy dinh cua Nha nudc, tinh hinh thuc té tai don vi.

2. Tiéu chuan dinh mic trang thiét bi 1am viéc.

3. Tiéu chuén nay duoc cong khai dén toan thé vién chirc, nguoi lao dong
trong don vi biét va thuc hi¢n.
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Diéu 8. Trang bi, mua sim trang thiét bi

1. Vi¢c trang bi mua sdm trang thié't bi phai ding ddi tuong, phuc vu hiéu
qua cho cdng viéc, dap ing yéu cau doi mdi theo quy dinh do co quan ¢ tham
quyén ban hanh.

2. T tépg hop can ctr yéu céiu trang bi, mua sam cta cac bd phan lién
quan, ti€u chuan dinh ml,:fC trang thiét bi va phuong tién lam viéc, du toé}n tir dau
nam, trinh Ban Giam doc phé duyét va thyc hi¢n trang bi hoac mua sam trang
thiét bi lam viéc cho vién chuc, nguoi lao dong trong don vi.

Piéu 9. Tiép nhin trang thiét bi

1. Cac bd phan tiép nhan trang thiét bi:

a) Trang thiét bi dugc diéu chuyén vé.

b) Do cac t6 chirc va ca nhan tai tro, cho, ting.

/2.T06 tong hop la don vi dau moi tiép nhn céc trang thiét bi dugc dicu
chuyén vé don vi.
‘ 3. Viéc ban giao trang thiét bi trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién
bang bién ban.

4, Céc trang thiét bi duogc tiép nhan phai dugc vao s6 theo doi st dung tai
don vi.

Pi¢u 10. Theo dai va kiém ké trang thiét bi

1. S6 sach, tai liéu quan 1y trang thiét bi gom:

a) SO tai san ciia don vi do ké toan lap va luu giit theo quy dinh cta nha
nudc.

b) S6 theo ddi sir dung tai san cta don vi do ké toan lap va luu gii.

‘c) Cac bién :bén ban giao lién quan,dé'n viéc trang bi, mua sam, tiép nhan,
thu hoi, diéu chuyén va thanh 1y trang thiét bi cua don vi.

2. Kiém ké trang thiét bi:

a) Vi@c kiém ké trang thiét bi (f[uqc ‘Ehl.IC hiép theo quy diphvcﬁa Nha nudc
hodc dot xuat theo yéu cau. Thanh phan kiém ké gom dai dién 6 tong hop va dai
dién cuia bod phan c6 trang thiét bi ki€m keé.

’ b) T6 tong hop thong bao ké hoach kiém ké trang thiét bi dén cac bo phan
it nhat 10 ngay trudc khi tien hanh kiém ke.

¢) Cac bo phan ¢o trach nhiém ctr dai dién tham gia kiém ké trang thiét bj
va tao di€u kién cho vi¢c kiém ké duoc thuc hién dung ké hoach.

Piéu 11. Bao dudng, sira chira trang thiét bj

1. Cac b phén va ca nhén khi phat hién trang thiét bi hu hong c6 trach
nhiém bao t6 tong hop dé bao cdo trinh Ban Giam dbc trung tim xem xét, quyét
dinh sta chita va khong tu sua chira, thay thé linh kién, phu tung hoic thué
muon nguoi ngoai sta chita, thay thé linh ki¢n, phu tung cta céac trang thiét bi
dugc giao.
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2. T tong hop thuc hién viéc sira chira va dinh ky bao dudng trang thiét
bi trong don vi theo ché do, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh.

3. Trinh tu, thu tuc phai thuc hién, tham quyén va trach nhiém cua cac bén
lién quan trong viéc stra chira trang thiét bi.

Pi¢u 12. Thu hdi trang thiét bi 1am viéc trong don vi

Pon vi thu hoi trang thiét bi 1am viéc:

a) Sir dung khong dung muc dich, khong dung ddi tuong.

b) Dé khong dung noi quy dinh.

c) Tai san khong phu hop véi cong tac cua bo phan.

Piéu 13. Quan Iy, sir dung tai sin ¢ dinh

1. Trang thiét bj phai duoc st dung ding tiéu chuan, dinh mac va dung
muc dich.

2.Khong tu y ddi, trao doi, cho, tang, biéu trang thiét bi lam viéc cua don
vi; diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc giita cac bd phan, ca nhan khi chua duoc
phép cuia cip c6 tham quyén.

3. Trang thiét bi lam viéc tai don vi bao gém trang thiét bi lam viéc duoc
giao cho tung thanh vién cta don vi sir dung (ban lam viéc, may tinh...) va trang
thiét bi lam viéc st dung chung trong don vi (mdy photocopy, mdy dién thoai
dung chung...) quan ly theo quy dinh.

4. Bo phan ké toan giup Ban Giam d6c trung tim mé so theo ddi tai san
cd dinh. Tinh khau hao tai san ¢ dinh theo quy dinh, hang nim cung Hoi dong
kiém keé tai san cua don vi tién hanh kiém ké tai san, danh gia chat lugng tai san,
tham muu gitip Ban Giam doc Trung tdm thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san va
t6 chirc thanh 1y tai san ¢6 dinh da hét thoi han st dung hodc hu hong khong con
st dung duoc theo quy dinh.

5. Pbi voi vién chic, ngudi lao dong duoc giao quan 1y, sir dung tai san
cO trach nhi¢ém quan 1y st dung tai san dugc giao vao duang muc dich va hi¢u
qua, khi xay ra su c6 hu hong phai bao cao kip thoi véi To tong hop dé trinh
Ban Giam ddc trung tdm phé duyét cho stra chita hodc thay thé kip thoi.

Pi¢u 14. Thanh Iy trang thiét bi

1. Pon vi thanh 1y trang thiét bi:

a) D str dung vuot quéa thoi han khau hao ma khong thé tiép tuc sir dung.

b) Bi hu hong khong thé sir dung hodc bi hu hong ma sta chita khong
khic phuc duoc.

2. Trinh ty, thu tuc va tham quyén thanh 1y trang thiét bi duoc thuc hién
theo cac budc sau:

a) Cac bd phan co cac trang thiét bi thudc cac bd phan dang quan 1y 1ap
danh muc trang thiét bi dé nghi thanh 1y gui T6 tong hop qua bd phan ké toan
cua don vi.
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b) Bo phan ké toan xem xét d6i chivé'u dua vao danh muc tai san dé nghi
thagh 1y cua don vi (dwoc lap sau khi kiém ké va tinh gia i hao mon tai Sd!’l
cuoi nam theo quy dmh cua Nha nuodc), bdo cg’to Ban Giam doc xem xe:t ra ql‘lyét
dinh thanh 1y trang thiét bi. Noi dung ctia quyét dinh thanh 1y trang thiét bi gom:

— Danh muc trang thiét bj thanh 1y;

— Phuong thirc thanh 1y trang thiét bi (bdn hodc tiéu hiy);

- Quan ly su dung tién thu dugc tir thanh 1y trang thiét bi: ndp kho bac
hodc quy phat trién sy nghiép;

— Tréch nhiém tb chtrc thuc hién.

C) Trong tho1 han 02 ngéy ké tir ngay c6 quyét dinh thanh Iy T4 téng hop
ra quyét dinh thanh 1ap Ho1 dong thanh 1y theo quy dinh hién hanh.

d) Hoi dong thanh 1y t6 chirc thuc hién thanh 1y trang thiét bi theo quy
dinh ctia nha nudc.

3. Viéc thanh 1y phai dugc ‘ghug hién cong khai dén toan thé vién chic,
nguoi lao dong ciia don vi dugc biét dé€ theo doi giam sat.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH VA KHEN THUONG, KY LUAT

Picu 15. Trach nhiém ciia Thii truéng co quan

Thu trudng co quan c6 trach nhiém t6 chirc giao tai san cho cac b phan,
c4 nhan truc tiép quan 1y, dén ddc cac bo phan tham muu gitp viée md s6 sach
theo ddi quan 1y, khau hao tai san, to chuc trién khai cac bo phéan trong co quan
bao dudng dinh ky, bdo dudng thuong xuyén tai san theo ding quy dinh cua nha
nudc. Khen thuong kip thoi cac cad nhan, bd phan trong cong tac quan 1y khai
thac sir dung tai san dung muc dich c6 hiéu qua; phat hién xtr 1y kip thoi nhitng
c4 nhan st dung tai san khong dung muc dich, ¢ ¥ 1am hu hong tai san cong.

Pi¢u 16. Trach nhiém ciia T6 tong hop va ké toan

1. Huéng dan, theo doi, giam sat viéc thuc hién quan 1y sir dung tai san
trang thiét bi ctia co quan don vi.

2. M sb theo ddi va tinh gia tri hao mon cia tai san theo dung quy dinh
ctia nha nuédc. Tong hop bao cdo dinh ky hang nam, bao cdo dot xuat khi cé co
quan quan 1y cap trén yéu cau.

Piéu 17. Trach nhiém ciia cic ca nhén

1. Quan 1y, khai thac va st dung trang thiét bi ding muc dich, dat hiéu
qué, dé xuét stra chira kip thoi tai san khi ¢6 sy ¢6 hong hoc xay ra.

2. Khong duoc tu y di chuyén tai san tir phong nay sang phong khéc,
khong duoc cho thué, cho mugn hodc sir dung vao muc dich ca nhan.

Pi¢u 18. Khen thuong, ky luat
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Nguodi ¢o thanh tich phat hién, bdo cdo cac hanh vi xam pham hodc su
dung lang phi tai san, str dung tai san khong ding muc dich, st dung tai san vao
muc dich c4 nhan, c¢b ¥ 1am hu hong tai san trang thiét bi ctia co quan dugc khen
thudng theo ché do hién hanh.

Céc bo phan ca nhan dugc giao tryc tiép quan 1y sir dung tai san, trang
thiét bi vi pham cac quy dinh cta quy ché ndy va cac vin ban phap luat khac co
lién quan, thi ty theo mtrc d6 c6 vi pham bi xu 1y ky luat, néu thiét hai thi phai
bdi thudng.

Cong tac quan 1y st dung tai san cong 1a mot ti€u chi khi xem xét thi dua
khen thudng ctia cac cd nhan./.
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