SOGTVTTINHSONLA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM SAT HACH LAI Poc lap - Tu do - Hanh phic
XE CO GIOI PUONG BO

, Son La, ngay 09 thang 01 nam 2023
So: 16/BC-TTSHLXCGDB

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd thwe hién ché dd tw chii ciia
Trung tdm Sat hach lai xe co’ giéi dwong bo

GIAM POC TRUNG TAM SAT HACH LAI XE CO GIOI PUONG BQ

Can cur Ludt Lao dong ngay 20/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP - CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii
quy dinh vé co cheé tw chi cua don vi sy nghiép cong lap,

Can cw Thong tw 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua B¢ Tai chinh
hwong dan mot so6 noi dung vé co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong
ldp, xu Iy tai san, tai chinh khi to chiec lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi quyét s6 60INQ-HPND ngay 08/12/2017 ciia Hi dong nhan
ddn tinh Son La quy dinh mirc chi cong tac phi, chi to chirc hoi nghi doi voi cac
co quan Nha nudc va don vi sy nghiép cong lap tinh Son La;

Can cir Quyét dinh sé6 06/0P-UBND ngay 06/01/2016 cia Uy ban nhén
ddan tinh Son La vé viéc thanh lap Trung tam Sat hach lai xe co gioi duwong bo
truc thuoc So Giao thong van tai Son La,

Can cit Quyét dinh sé 346/0P-UBND ngay 09/02/2018 ciia Uy ban nhan
ddn tinh Son La vé viéc giao quyén tu chu hoan toan cho Trung tdm Sat hach ldi
Xe co gidi duwong bo truc thuoc So Giao thong van tai Son La;

Can cir Quyét dinh so 358/0P-UBND ngay 02/3/2022 ciia Uy ban nhdn
dan tinh Son La vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chirc cua Trung tam Sat hach lai xe co gioi dwong bo truc thuoc So Giao thong
van tai.

Sau khi ldy y kién cua tdp thé vién chirc, nguoi lao déng Trung tam Séat
hach ldi xe co gioi duwong bo.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh vé Quy ché thuc hién ché do tu
chu cua Trung tam Sat hach 1ai xe co gi6i duong b truc thudc S& Giao thong
van tai Son La.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 89/QD-TTSHLXCGDB ngay 07/3/2022 cta Trung tim Sat hach 1ai xe
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co gi6i duong bd Quy dinh vé Quy ché thyc hién ché do tu cha cua Trung tam
Sat hach 141 xe co gio1 duong bg.

Piéu 3. Vién chuc va nguoi lao dong thudc Trung tdm chiu trach nhi€ém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM DBOC
-S6 GTVT Son La (b/c);

- S¢ tai chinh (b/c);

- Kho Bac NN tinh Son La (b/c);
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, (12 ban).

Nguyén Vin Ninh
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SO GTVT TINH SON LA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM SAT HACH LAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
XE CO GIOI PUONG BQ

QUY CHE CHI TIEU NOQI BQ
Thue hién ché dd tw chii ciia Trung tAm Sat hach lai xe co giéi dwong bd
(Ban hanh kém theo OP s6 16/0P -TTSHLXCGDB ngay 09/01/2023 ciia
Trung tam Sat hach lai xe co gioi diwong bg)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich, yéu cau

1. Quy ché chi tiéu ndi bd Trung tAm Sat hach 1ai xe co gidi dudng bod (goi
tat la Trung tam) nham nang cao vai tro lanh dao va chu dong trong quan 1y chi
tiéu tai chinh cua Giam déc Trung tam.

2. Néu cao y thuc trach nhiém cua vién chirc, nguoi lao dong trong quéan
1y, st dung kinh phi, tai san cong cd hi¢u qua ddm bao hoan thanh tdt nhiém vu
chinh trj ctia Trung tim. Trén co s& d6 sip xép, str dung bién ché, kinh phi hop
1y, co hiéu qua, tiét kiém chi tiéu dam bao ting thu nhap, gop phan cai thién doi
séng cua vién chirc, nguoi lao dong.

3. Lam can ctr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi;
thue hién kiém soat ctia co quan cap trén, co quan Tai chinh, Kho bac Nha nuéc.

Picu 2. Nguyén tic xdy dung va thue hién

1. Quy ché tu chi vé sir dung bién ché, kinh phi va str dung tai san cong
phai dam bao ché do chinh sach, tiéu chuan, dinh mirc chi tiéu tai chinh ciia Nha
nuéc ban hanh, dam bao quyén loi hop phap cho vién chirc, ngudi lao dong,
ddng thoi thuc hién tét cac quy dinh ctua Chinh phu vé cdng tac phong chdng
tham nhiing, 1ang phi.

2. Moi nhiém vu déu duoc thong nhat, quan 1y mot dau mdi theo nguyén
tac: Tap trung, dan chu, cong khai, minh bach, tap thé 1anh dao, ca nhan phu
trach, ting cudng doan két ndi bo; dong thoi nang cao vai trd trach nhiém cia
tap thé 1anh dao va cta vién chuc, nguoi lao dong trong don vi, nham hoan
thanh t6t moi nhiém vu duoc giao.

3. Quy ché chi tiéu ndi bo duoce ban bac, thao luin cong khai trong tap thé
vién chuc, nguoi lao dong va thuc hién nghiém tuc ché 6 quan 1y, chi ti€u theo
quy dinh tai quy ché ndy; cac ndi dung khac khong dé cap trong quy ché nay thi
thuc hién theo ché dd tiéu chuén, dinh murc cta nha nude hién hanh.
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Piéu 3. Trach nhiém ciia Giam déc trung tim

1. Guong mau thyc hanh tiét kiém trong chi tiéu. Quan ly, chi tiéu theo
dung ché do quy dinh hi¢n hanh va nhing néi dung trong quy dinh nay. Chiu
trach nhiém vé cac hanh vi vi pham lang phi, thit thoat, tham nhiing trong don
vi theo quy dinh cua Chinh phu.

2. Quan 1y st dung vién chuc, nguoi lao dong theo quy dinh cia phap luat;
dam bao cac ché do, chinh sach, quyén loi, ché dd bdi dudng, dao tao nang cao
trinh d0 chuyén mén d6i véi vién chirc, nguoi lao dong trong don vi theo quy
dinh cua phap luat.

3. T6 chire thye hién tdt nhirng nd1 dung quy dinh vé chi tiéu noi bo, quan
Iy va sir dung tai san cong. Bao dam thuc hién quyén giam sat ciia Ban Thanh
tra nhan dan va cua vién chirc, nguoi lao dong don vi.

4. Bao cao Giam dbc So Giao thong van tai Son La hodc xtr 1y theo thAm
quyén kip thoi, nghiém minh, ding phap luat d6i voi nhiing vién chuc, nguoi
lao dong trong don vi c6 hanh vi gdy lang phi, that thoat, tham nhiing.

Pi¢u 4. Trach nhiém ciia vién chirc, nguoi lao dong

Vién chirc, nguoi lao dong trong don vi ¢6 trach nhiém chap hanh nghiém
tac quy ché da xay dung; d6ng thoi nang cao vai trod trach nhiém cua ca nhan, tham
gla giam sat, dé xuét cac bién phap, giai phap thuc hanh tiét kiém chi tiéu trong don
vi va trong linh vuc cong tac dugc phan cong, kip thoi phat hién, t6 céo, ngan chin
va kién nghi xtr 1y hanh vi lang phi, tham nhiing, theo quy dinh cta phap luat.

Chuong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Pi¢u 5. Ngudn kinh phi hoat dong

Trung tim thyuc hién ché do ty chu cac ngudén: Ngan sach nha nudc cip;
phi, 1¢ phi sat hach duoc dé lai va cac khoan thu sy nghi¢p khac duogc str dung
theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 6. Tién lwong, tién cong, phu cap lwong (Muc 6000, 6050, 6100,
6300)

1. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cap theo luong cua vién chi,
nguoi lao dong: Pugce chi tra theo quy dinh ciia Nha nudc, don vi chuyén vao tai
khoan ca nhan cua ting nguoi (trir tién cong quy dinh tai khodn 3 Piéu nay);
hang thang, ké toan don vi 6 trach nhiém 1ap bang thanh toan luwong, trinh Giam
dbc Trung tam duyét va thong bao cho vién chirc, ngudi lao dong co quan biét
thoi gian c6 luong. Sau 02 ngay ké tir ngay thong bao, ké toan c6 trach nhiém
chuyén bang luong dén Kho bac Nha nudc tinh dé thanh toan vién chirc, nguoi
lao dong theo quy dinh. Tur ngay 01 dén ngay 05 hang thang bo phén téng hop
phai giri bang cham cong thang trudc cho Ke toan dé tham dinh va 1am cin c@r
trinh duy¢t thanh toan luong cua thang tiép theo. Trudng bd phan chiu trach
nhiém trudc Giam déc Trung tim vé tinh trung thuc, chinh xac cua bang cham
cong hang thang ddi véi timg vién chirc, ngudi lao dong do minh tryuc tiép quan

1y.
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2. Tién lwong va cac khoan dong gop theo luong d6i v6i vién chirc, nguoi
lao dong trong thoi gian nghi phép, 6m dau, thai san, tai nan lao dong, chd nghi
huu, trong thoi gian tap sw, hop dong lao dong dugc huong theo quy dinh cta
Luat Lao dong, Luat Vién chuc va Luat Bao hiém xa hai.

3. Tién cong hop déng (theo vu viéc) nhu: b‘élO vé€, lao cong... dugc tra theo
thoa thuén gitra co quan va nguoi lao dong hop dong.

4. Tién lam thém gio, bdi dudng:

a) Vién chirc, nguoi laQ dong co t‘réch nhiém hoan thanh cong viéc dugc
giao trong gid hanh chinh. Néu do yéu cau cong viéc phdi lam thém gio va duge
Giam doc Trung tdm duyét thi dugc thanh toan theo quy dinh.

b) Tién luong lam thém gio dugc thanh toan theo quy dinh cua Nha nudce
hién hanh (tong so thoi gio lam thém mot nguoi trong mot nam khong qua 200
gio) va thyc hién trong cac truong hop sau:

- Néu do yéu ciu cong viée phai di lam viéc vao ngay nghi 1, tét hodc lam
thém gio vao ngay thuong phai co phleu dé xuat trinh Giam doc Trung tam
duyét trude khi thyc hién lam thém gio. Pong thoi bao cdo bo phan tong hop dé
theo ddi va bo tri tryc theo quy che 1am viée cua Trung tdm, thi duge thanh toan
luong ngoai gio kem theo gidy bao lam viéc ngoai gio' va bang cham cong duoc
Giam doc Trung tdm duyét. Truong bo phan chiu trach nhiém trude Giam doc
Trung tam vé viéc quan 1y gid cong cua vién chirc, nguodi lao dong dugce giao
nhiém vu thyc hién lam viéc thém gio.

- Nhitng ngay nghi phai tham du: Hop, tap huan, hoi nghi... do So Giao
thong vén tai Son La hodc cac nganh, don vi trong khu vyc thanh phé to chirc
(c6 gidy moi ciia co quan, don Vi t6 chire va phan céng cia lanh dao Trung tam)
thi duoc thanh toan theo ché d6 lam thém gio.

- Céch tinh luong binh quan (ngdy) bang hé s6 luong cap bac, chiic vu ctia
trng nguoi chia cho 22 ngay cong va quy dinh nhu sau:

+ D1 lam vao ngay thuong dugc thanh toan 150%

+ Pi 1am vao ngdy nghi, ngay 1& tét dugc thanh toan = 200%

+ Pi 1am viéc vao ban dém duoc tra thém 30% cua tién lvong lam viéc vao
ban ngay.

- Vao nhiing ngay truc nghi 1€, tét hang nam: Bo phan tong hop phdi hop
vGi b phan co lién quan dé xuat lanh dao Trung tdm, phan cong vién chirc,
nguoi lao dong truc (co so truc), theo bang cham cong dugc thanh toan boi
dudng nhu sau:

+ Truc ban ngdy: 150.000 ddng/ngudi/ngay

+ Truc ban dém: 200.000 dong/ngudi/ngay

- Vién chirc, nguoi lao dong tham gia hoc tap Nghi quyét theo chuong
trinh, ké hoach cta don vi vao cac ngay nghi hang tuan dugc thanh toan boi
dudng 150.000,dong/nguodi/ngay.

Piéu 7. Tién thuéng (Muc 6200)
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1- Tién thudng thudng xuyén, dot xut vién chirc, nguoi lao dong va mirc
chi theo quy dinh ctia Chinh phu va Huéng dan ctia Ban Thi dua - Khen thudng
Trung vong va quy dinh ctia Uy ban nhan dan tinh:

a) Cian ctr quyét dinh ctua Giam ddc S¢ va cin ctr Quyét dinh ctia Giam dbc
Trung tdm ting danh hiéu thi dua (thuwong xuyén, dot xudt) cho ca nhan, tap thé
trong don vi;

b) Cé nhan, tap thé trong don vi dugc Bo Giao thong van tai, hoac cac B9,
Nganh khac khen ting danh hiéu thi dua (thuong xuyén, dét xudt) nhung khong
c6 kinh phi thudng, thi muc chi thudng cling dugce ap dung theo quy dinh.

2. Trich 1ap quy khen thudng, phic loi cua don vi hang ndm tir ngudn thu
ndp phi, I¢ phi va cac khoan thu khac theo quy dinh cua B9 tai chinh.

Diéu 8. Phiic lgi tap thé (Muc 6250)

1. Chi tro cép khé khan d6t xuit cho c4 nhan hodc gia dinh vién chuec,
nguoi lao dong, mirc chi tiy theo timg trudng hop cu thé do Giam déc Trung
tam va BCH Cong doan co s& xem xét quyét dinh.

2. Thanh toan ché d6 nghi phép hang nam theo Luat Lao dong va theo
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia Bo Tai chinh; Thong tu
57/2014/TT-BTC sira doi, bo sung mot sé diéu cia thong tu 141/2011/TT-BTC
quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nam ddi véi can bo, cong
chtrc, vién chirc, lao dong hop dong 1am viée trong cac co quan nha nudc va don
vi su nghiép cong 1ap:

a) Tién vé tau xe di phép va tién phu cap di duong:

- Vién chirc, nguoi lao dong duoc thanh toan mdi nim 1 1an tién tau xe di
va vé (theo gid théng thirong) trong cac truong hop nghi phép tham: Qué huong;
bb me dé, bd me vo (chong); vo (chong).

- Mbi phép duoc thanh toan phu cip di duong mot luot di, vé tuong duong
v6i phu cép luu tra khi di cong tac.

b) Quy trinh giai quyét ché d6 nghi phép nam:

- Hang nam, vao dau nim cac bod phan lap ké hoach bd tri cho vién chuc,
ngudi lao dong nghi phép nam giri bo phan téng hop trinh Giam déc Trung tam
xem xét phé duyét.

- Cé nhan khi xin nghi phép phai c6 gidy dé nghi nghi phép (theo mau) Va
phai dugc Giam dbc Trung tam duyét theo quy ché 1am viéc ciia don vi chuyén
bd phan tong hop. Can cir ké hoach nghi phép cia cac bd phan di duoc duyét va
Gidy dé nghi nghi phép ctia ca nhan, bd phan tong hop d6i chiéu vao so6 theo ddi,
trinh Gidm d6c Trung tam va cap gidy nghi phép cho vién chirc, nguoi lao dong
theo quy dinh.

- Cubi ndm, bo phan téng hop 1ap danh sach cac truong hop khong dugce
nghi hét phép ciia nim trude theo ché do (cd ghi rd 1y do), kem theo don xin
nghi phép nhung duoc Giam ddc xac nhan do yéu cau cong viéc khong bd tri
dugc thoi gian nghi phép hodc khong nghi hét s6 ngay nghi phép, trinh Giam
dbc duyét dé lam co s& thanh toan cho vién chirc, ngudi lao dong. Phép nim nao
thanh toan nam d6, trudng hop vi cong viéc Giam dbc Trung tam cho i thoi
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gian nghi phép sang nim sau thi cling duoc thanh toan tién nghi phép nam va
dugc thanh toan trong thoi gian chinh 1y ngan sach hét 31 théng 01 nam sau.

- Néu c4 nhan c6 nguyén vong khéng thanh toan tién nhitng ngay chua
nghi phép ma dé nghl thi phai c¢6 don chuyén bo phéan téng hop trinh Giam ddc
xem xét. Thoi han giai quyét nghi phép ciia nim dén trudc ngay 30/3 nim sau

- Trudng hop vién chte, ngudi lao dong da duoc co quan bé tri sip xép
cho nghi phép theo quy dinh nhung khong c6 nhu cau nghi phép thi khong dugc
chi tra tién luong cho nhitng nga‘ly chua nghi phép.

- Truong hop do yéu ciu cong tac, don vi khong bb tri cho nghi phép nam
hodc khong dugc sur dung hét s6 ngay nghi hang nim cta vién chuec, nguoi lao
dong dé nghi, thi ngoai tién lwong con duoc thanh toan thém bang tién luong
cho nhimg ngay khong nghi phép. Mure thanh toan: Gom tién luong cap bac, phu
cap chire vy, phu cap khu vuc va phu cap tham nién vuot khung (néu c6).

¢) Quy dinh vé ddi tuong di hoc:

- La vién chirc, nguoi lao dong dugce Trung tAm tra lwong theo thang bang
lwong do nha nudc quy dinh, dugc Giam déc S¢ Giao thong van tai quyét dinh
hodc Giam ddc Trung tdm cir di dao tao ning cao trinh do bodi dudng nghiép vu.

- Vién chirc, nguoi lao dong duoc Giam doc S& Giao thong van tai ctr di
hoc tai chire, tap trung, trong thoi gian di hoc khong dugce thanh toan tién lam
thém gi¢ trong hoc ky dang di hoc, trir truong hop hoc tai chirc ngoai gid hanh
chinh.

- Puoc Trung tam tao diéu kién vé thoi gian va bd tri cong viéc chuyén
mon dé di hoc, dugc hudng nguyén lwong trong thoi gian di hoc.

- Pugc thanh toan tién tau xe di tir co quan dén noi hoc tap (mét lwot di va
vé; nghi 1é; nghi tét); cho thanh toan tién thué chd nghi cho vién chirc, ngudi lao
dong trong nhiing ngay di tap trung hoc tai co s¢ dao tao (frong truong hop co
so dao tao va don vi t6 chire dao tao xdc nhin khéng bé tri dwoc ché nghi);

duoc thanh toan tién tai liéu theo ché do quy dinh hi¢n hanh (toz da khong qua
1.500.000d cho ca khoa hoc).

d) Cac khoan phuc lgi khac

- Tham héi 6m dau: Ban than vién chire, ngudi lao dong 6m ning phai nam
vién diéu tri, don vi phéi hop véi Cong doan co sé to chirc tham hoi, mic chi
300.000d/nguoi. Néu phai phau thuat chi 500.000d/nguoi.

- Viée hiéu

+ Ban than vién chirc, nguoi lao dong trong don vi mat mic viéng
1.000.000d va mt vong hoa.

+ B6 me dé, bd me vo hodc chong, vo, chong, con ciia vién chirc, nguoi lao
dong don vi qua doi: 800.000d va mdt vong hoa. Pon vi bo tri phuong tién
phéi hop véi Cong doan té chirc doan tham viéng.

+ B me d¢, vo (chdng), con va ban than can bd, cong chirc S& chu quan
va ban than Giam déc, Pho giam dbc cac don vi trong nganh qua doi thim viéng
500.000d.
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+ Anh, chi, em rudt cia can b9, vién churc trong don vi: vg (chéng) cua can
b, cong chirc S chii quan qua doi thim viéng 300.000d

+ Truong hop dic biét khac do Giam déc Trung tim xem xét quyét dinh.

d) Viéc hy

- Chi sinh nhat d6i véi vién chirc, nguoi lao dong trong don vi: 01 bo hoa
tri gia 40.000d va 1 géi qua tri gid 300.0004

- Vién chuc, nguoi lao dong trong co quan xay dung gia dinh mung
500.000d/nguoi; con cia can bd, vién chirc trong don vi mfmg 300.000d/nguoi.

- Chi cho cac hoat dong phic lgi khac nhu: Ngay 18, tét; ngay ky niém 8/3;
ngay 20/10; Chi cho cac chau thiéu nién nhi déng dip Qudc té thiéu nhi 1/6 va
tét Trung thu hang nam; hd trg cac phong trao van hoa, vin nghé, hoat dong thé
duc, thé thao ciia don vi; hd tro doan thé, cac hoi va hd trg chinh quyén dia
phuong noi tru s¢ don vi dong trén dia ban... Mirc chi tuy theo nguon kinh phi
tiét kiém duoc, Giam dbc Trung tAm cung vdi Cong doan co sd quyét dinh.

- Co quan tang qua ky niém:

+ Poi voi vién chic, nguoi lao dong co quan khi nghi huu
1.000.000d/nguoi; chuyén cong tac (ra ngoai nganh) 500.000d/nguoi

- Tang qua tét nguyén dan cho vién chirc, ngudi lao dong da nghi huu (1am
thu tuc nghi huu tai Trung tam) dang cu tr0 trén dia ban tinh Son La

+ Lanh dao Trung tam: 600.000d/ngudi

+ Cac truong hop con lai: 400.000d/ngudi

e) Ho tro quy khuyén hoc cho Cong doan co s¢ 500.000d/nam

- Chi nudc uong Chi tién ché 50. 000d/nguoi/thang, chi vao ngay 05 - 10
hang thang. BO phan tong hop 1ap danh sach va chuyén ké toan Trung tim thanh
toan.

Picu 9. Thanh toan dich vu cong cong (Muc 6500)

1. Chi tién dién nuéc

a) Hang thang, ké toan can ct hoa don tién dién, tién nudc ciia co quan
quan ly dién nudc lam thu tuc thanh todn theo ding ky han, dam bdo cac hoat
dong binh thuong cta don vi.

b) Giao B phén tong hop va Ké toan theo ddi viéc sir dung dién, phuong
an tlet kiém dién, nudc. Phong co lip may diéu hoa nhiét do: Chi su dung khi
that can thiét, ra khoi phong 1am viéc phai tit may diéu hoa, ra vé phai tit ngudn
dién.

¢) Trudc khi vé nghi budi trua va budi chiéu cac phong phai tat hét dién
thap sang trong phong va may vi tinh, ké ca on ap, luu dién, dong thoi, chap
hanh nghiém tlc quy ché tiét kiém dién cta don vi. Néu bo phan hoidc ca nhan vi
pham 2 1an trong 1 thang thi bi ha béc thi dua, tily theo mirc d6 vi pham c6 thé bi
ky luat & mic cao hon.

2. Chi mua nhién li¢u va st dung xe 6 t6: Quan ly, sir dung xe 6 t6 ding
tiéu chuan. Trong thoi gian chua c6 xe 6 t6 phuc vu cong tac, khi co nhu cau st
dung xe 6 to dwa vién chuc, nguoi lao dong di cong tac thi Giam ddc Trung tdm
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quyét dinh mugn xe, d6 xang hodgc ky hop dong thué xe trén co s dé xuit cia
bo phan téng hop. Thanh, quyét toan xing dau dung dinh mirc cua ting loai xe.

Piéu 10. Cac khoén chi vat tw vin phong (Muc 6550)

1. BO phan tong hop hang thang, quy tong hop nhu cau sir dung 1ap du tru
mua sdm dung cuy, Vit tu vin phong pham trinh ldnh dao trung tim duyét, ddng
thoi chiu trach nhi€ém quan ly, cap phat va thanh toan theo quy dinh.

2. Bé dam bao tiét kiém trong viéc st dung giéy 1n, muc in va cac loai van
phong pham khéac dung muc dich, cac bd phan va ca nhan chi in an van ban khi
duoc lanh dao Trung tam duy¢t. Bt in an pham, mau bi€u va cac an pham khac
bd phan tong hop c6 van ban trinh Giam doc Trung tdm duyét va phai c6 hop
dong cu thé.

3. Tang cuong ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua don vi;
trao doi cong viéc qua hop thu dién tir, qua phan mém quan 1y van ban, han ché
to1 da viéc in van ban giay, dam bao thong tin nhanh chong, ding quy trinh.

Picu 11. Quan ly va sir dung may Photocoppy

1. B6 phén tong hop quan 1y truc tiép, luu trit cac van ban gidy to co lién
quan, giao nhi¢m vu cho vién chic phu trdch may thuc hi¢n va theo doi in, sao
cac loai van ban.

2. Truong hop c4 nhan, to chic khac (ngoai don vi) c6 tai liéu nho

Photocopy, bo phan c6 van ban lién quan phai dé xut va phai dugc su nhat tri
ctia Giam ddc Trung tam.

Piéu 12. Cac khoan chi thﬁng tin, tuyén truyén lién lac (Muc 6600)

1. Cac may dién thoai cb dinh tai ccac bo phan déu phai quan ly chat chg;
cac cugc goi ngoai tinh phai hét sirc tiét kiém, noi dung ngan gon. Cubi thang
Ké toan kiém tra cude va nhat ky cudc goi trude khi thanh toan, cac cufc goi
kéo dai qua 10 phut phai bao cao Giam doc Trung tam trude khi thanh toan.

2. Pon vi ky hop dong diang ky dich vu truy cap Internet tron goi dé vién
chuc, nguoi lao dong trong don vi truy cép, khai thac phuc vu cong tac chuyén
mon; vién chirc, nguoi lao dong quan 1y truy cap va st dung theo quy dinh.

3. Phong bi va tem giri cong van: Thuc té s6 cong vin gui di caa don vi
theo hda don cua Buu dién.

Pi¢u 13. Chi hi nghi, tip huin, hdi thao (Muc 6650)

1. Thyc hién theo Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B
Tai chinh vé viéc Quy dinh ché d cong tac phi, ché do chi hdi nghi.

2. Hoi nghi tong ket, tap huan nghiép vu thyc hién theo quy dinh tai Nghi
quyet cua HDND s6 60/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017, vé viéc quy dinh
mtrc chi cong tac phi, chi t6 chirc hoi nghi trén dia ban tinh Son La.

Piéu 14. Cong tac phi (Muc 6700)

Thyc hi¢n theo Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh vé viéc Quy dinh ché do cong tac phi, ché dd chi hoi nghi.
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Ché do cong tac phi thuc hién theo Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HDND
ngay 08/12/2017, vé viéc quy dinh murc chi cong tac phi, chi to chirc hoi nghi
doi véi cac co quan nha nude va don vi sy nghiép cong lap tinh Son La; truong
hop di cong tadc nudc ngoai theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

1. TAt ca céc truong hop di cong tac phai co phiéu giao vi¢c cua Giam dbc
Trung tam khi di cong tac vé phai dugc duyét két qua chuyén cong tac maéi du
diéu kién thanh toan cong tac phi theo quy dinh.

2. Chimg tir lam can ctr thanh toan cong tac phi gém: Quyét dinh, vin ban
hodc ké hoach cong tac dé dugc Giam doc Trung tam duyét va cu di cong tac;
Gidy di duong c6 dong dau cua co quan, don vi noi can bo dén cong tac va ky
xac nhan dong dau ngay dén, ngay di noi vién chuc, nguoi lao dong dén cong
tac (hodc cuia khdach san, nha khdc noi luu trii); Bang k€ do dai quang duong di
cong tac dugc thu truong co quan duy¢t thanh toan doéi voi truong hop tu tic
phuong tién di cong tac.

3. Nhirng truong hop sau day khong dugc thanh toan céng tac phi:

a) Thoi gian di sat hach 1ai xe tai dia diém cach tru s& co quan dudi 30km
vao ngay hanh chinh.

b) Nhimg ngdy hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da
dugc hudng ché do doi vai vién chure, nguoi lao dong di hoc.

c) Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

d) Trudng hop nguoi di cong tac da duoc co quan, don vi noi dén cong tac
b tri phuwong tién van chuyén, phong nghi, tién an thi nguoi di cong tac khong
duoc thanh toén tién chi phi di lai, tién thué phong nghi, tién an.

4. Phu cép luu tra

a) Di cong tac trong tinh

- Vung 1: 160.000d/ ngay /nguoi

- Vung 2: 180.000d/ ngay /ngudi

- Vung 3: 200.000d/ngay/nguoi

- Truong hop di cong tac va vé trong ngay

+ Cach tru so co quan tir 60km tré 1€n: 200.000d/ngay/nguoi

+ Céch try s¢ co quan tir trén 30km dén dudi 60km: 150.000d/ngay/ngudi

b) Di cong tac ngoai tinh

- O c4c quén thugc thanh phd Ha Noi, Thanh ph6 Ho Chi Minh, Thanh pho
Hai Phong, Thanh phd Can Tho, Thanh ph6o Ba Nang va thanh pho do thi loai I
thugc tinh muc chi 200.000d/ngay/nguoi

- Cac vung con lai mire chi: 150.000d/ngay/nguoi

- So ngay luu tra thanh toan cho 01 lan di cong tac dugc tinh theo gidy moi
hodc gidy triéu tap va cong thém ngay di, vé (néu cé) hoac thanh toan theo ngay
di cong tac duge Giam d6c Trung tam phé duyét. Truong hop sb ngay cong tac

thue té it hon sé ngay da duoc phe duyet thi thanh toan theo thyc té. Néu truong
hop c6 phét sinh cong viéc ngoai ndi dung, khdi luong cong viéc duoc giao ma
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phai kéo dai thoi gian cong tac thi phai bao cdo va duoc su nhat tri cia Giam
dbc Trung tam.

c) Thanh toan tién thué phong ngii d6i véi CBVC di cong tac:

- Tai cac huyén trong tinh: 200.000d/ngay/ngudi

- Ngoai tinh: Tai cdc quan thudc thanh phd Ha No6i, Thanh phé H6 Chi
Minh, Thanh phé Hai Phong, Thanh phé Can Tho, Thanh phb Pa Nang va thanh
phd db thi loai I thudc tinh mirc chi 400.000d/ngay/nguoi.

- Tai cac huyén, thi xa thudc cac thanh phé truc thudc Trung uwong, tai
thanh phd, thi xa con lai thudc tinh: Mirc chi 300.000d/ngay/nguoi

- Tai cac vung con lai. mire chi 250.000d/ngay/nguoi.

e) Thanh toan theo héa don thuc té.

- Vién chic, nguoi lao dong cong tic tai cac huyén trong tinh:
600.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/l phong. Truong hop di mot
minh hodc doan cong tac c6 1& ngudi hodc c6 ngudi khac gidi thanh toan toi da
600.000d/ngay/1 phong.

- Vién churc, nguoi lao dong di cong tac ngoai tinh:

- Tai cac quan thudc thanh phé Ha Noi, Thanh phé H6 Chi Minh,
Thanh ph Hai Phong, Thanh phé Can Tho, Thanh phd Pa Ning va thanh phd
d6 thi loai I thudc tinh: mac chi 1.000.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 2
nguoi/l phong. Truong hop di mot minh hoac doan cong tac co 1€ nguoil, hodc
c¢6 nguoi khac gidi thanh toan tbi da 1.000.000d/ngay/1 phong.

- Cac vung con lai mtc chi: 700.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 2
nguoi/phong. Truong hop di mdt minh hodc doan cong tac cd 1€ ngudi hodc co
nguoi khac gidi thanh toan ti da 700.000d/ngay/1 phong.

f) Truong hop ngudi di cong tac dd duoc co quan, don vi noi dén cong tac
b tri phong ngu thi nguoi di cong tac khong dugce co quan thanh toan tién thué
phong nghi.

g) Nhitng ngay luu tra ¢ gidy di duong ctia ngudi duoc cu di cong tac phai
khép diing voi bang chim cong cua bd phan quan 1y truc tiép. Néu khong dung
v6i bang cham cong thi khong dugc thanh toan phu cip luu tra va tién thué
phong nghi (néu co).

h) H3 trg tién gui xe, xing xe cho ké toan giao dich: Muc chi
300.000d/nguodi/thang

K) Vién chirc, nguoi lao dong dugc ctr di cong tac, di hoc tap kinh nghiém
tai cac tinh trong nudc, c6 trong danh sach duoc Giam ddc S& phé duyét, thi
duogc thanh toan ché o nhu di cong tac.

Piéu 15. Pinh mikrc, ing va thanh toan chi phi xing, dau

1. Binh mirc xing, dau

Thue hién dinh mitrc cip phat xang, dau cho timg xe 0 t6:
- Xe 26B-0499 la 16 lit/100km.

- Xe chay 5.000km thay dau may mdt lan.
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2. Tam tmg chi phi xing, dau

- Can cu vao cung do duong cua chuyén cong tac, dinh muc tiéu hao
nhién li¢u va I¢nh diéu xe d€ tam ung chi phi xang, dau cho lai xe.

- Xe hoat dong trong ndi thi ing tién xang, dau twong tng véi sé km hoat
dong cua xe, nhung moi dot khong qua 20 lit d6i vai xe 26B-0499.

- Lai xe phai ghi nhat trinh chay xe (thoi gian, dia diém di, dén, ngwoi di
trén xe) lam can cr cho viéc tam rng xang xe.

- Nghiém cAm ty ung xang, dau khi chua c6 1énh diéu xe phuc vu.

3. Ho so, chimg tir thanh toan

- Lénh diéu xe hodc phé duyét cua lanh dao truc tiép diéu xe.

- Nhat trinh xe cong tac (co xdc nhan cua nguoi sit dung xe).

- Hoé don, ching tir hop 1€ theo quy dinh hién hanh.

4. Thoi gian thanh toan

- Truong hop xe van hanh di trong noi thi mot thang thanh toan 1 lan.

- Truong hop di cong tac tai cac tinh, the‘mh‘phé va cac huyén trong tinh
thanh toan ngay sau khi két thlc chuyén cong tac vé co quan (truong hop dé kéo
dai qua 10 ngay tr¢ 1én khong thanh toén, lai xe phai chiu trach nhiém).

Piéu 16. Chi phi thué mwén (Muc 6750)

Viéc thuc hién viéc thué, mudn theo quy dinh hién hanh cia phap luét.

Picu 17. Mua sim, quéan ly va sir dung tai san, thiét bi (Muc 6900,
9050)

1. Viéc mua sam, quan 1y va stir dung té@ san, trang thiét bi duoc thuc hién
theo quy dinh cua Chinh phu dung ti€u chuan, dinh mirc cia Nha nudc duoc
dam bao phuc vu cong tac dé vién chire, nguoi lao dong Trung tam hoan thanh

t6t nhiém vyu. Pdng thoi viéc mua sam va sira chira tai san phuc vu hoat dong
cua don vi phai ¢6 trong du toan dugc duyét.

a) Tai san, thiét bi trang bi bd phan, ca nhan nao thi bd phan, ca nhan do
truc tiép quan ly, sir dung; stra chita thuong xuyén tai san co gia tri dudi
500.0004 giao bo phan tong hop goi tho dén sira chira, c6 gia tri trén 500.000 thi
bd phén, ca nhan 1ap phiéu dé nghi xin sira chita chuyén bd phan tong hop trinh
lanh dao duyét.

b) K¢é toan phdi hop voi bd phan tong hop 1ap hd so quan 1y va cong khai
viéc quan ly, str dung tai san theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

¢) Thuc hién nghiém tic Quy ché str dung dién, phuong 4an tiét kiém dién
cta S& Giao thong van tai Son La da xay dung va st dung nudc sinh hoat trong
co quan tiét kiém, tranh ling phi dam bao vé sinh mdi truong.

2. Tét ca tai san, thiét bi duoc mua sim, sira chira, thanh ly déu phai thuc
hién dung quy dinh cta BO Tai chinh, ciia Uy ban nhéan dan tinh va cta So Giao
thong van tai:
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a) Mua sdm tai san, thiét bi: Can ¢ nhiém vu duogc giao va nhu cAu mua
sam tai san, thiét bi cac bd phan co dé xuat bang vin ban giri bd phan téng hop
trinh Giam ddc Trung tdm duyét:

b) Tai san, thiét bi dugc mua sam, stra chira ¢ gia tri tir 20.000.000 dong
tré 1én phai c6 Hoi dong tham dinh gia cua don vi theo quy dinh.

¢) Mua sam, stra chira tai san c6 gia tri 100.000.000d tr¢ 1én phai bao cdo
va dugc sy dong ¥ cua Giam ddc S¢ Giao thong van tai.

3. Bao dudng, stra chira tai san, thiét bi: Pugc bao dudng theo dinh ky, khi
hong hoc can stra chita, thay thé nguoi quan ly (sur dung) truc tiép bao bd phan
tong hop ¢6 trach nhiém trinh Gidm déc xem xét quyét dinh. Thanh 1y tai san,
thiét bi: Thanh lap hoi dong thanh 1y ciia co quan theo quy dinh. Gia tri thu hoi
dugc b sung quy Cong doan co quan.

Piéu 18. Trang phuc cua Sat hach vién dugc trang bi theo quy dinh hi¢n
hanh.

Piéu 19. Chi khac (Muc 7750)

1. Chi tiép khach thyc hién theo Nghi quyét s6 99/2019/NQ-HPND ngay
12/6/2019 cia HDND tinh quy dinh ché d6 chi tiét don tiép khach nudc ngoai
vao lam viéc tai tinh Son La, chi tiéu t6 chitc cac hoi nghi, hoi thao qudc té tai
tinh Son La va chi tiéu tiép khach trong nudc.

2. Khi c6 khach dén tham va lam viéc v6i Trung tdm can thiét phai tiép
com, Giam dbc chi dao bd phan tong hop bb tri thanh phan tiép khach cho phu
hop, ddm bao nguyén tic: lich su, chu d4o, tiét kiém. Cac doan khach ngoai tinh
dén tham va lam viéc, don vi chi tién an, khong chi tién ngu.

Chuong 111
PHAN PHOI THU NHAP TU NGUON KINH PHIi TIET KIEM PUQC

Piéu 20. Sir dung ngudn kinh phi tiét kiém dwoc

l.qKét ‘ghﬁc nam, ngan sach, sau khi da hoén thanh nhiém vu s thu thuc té
trur di tong so chi theo ,du’ toan dugc duyét, phan chénh 1éch thu 16n hon chi duoc
xac dinh 1a kinh phi tiét ki€ém dugc.

’ 2. Can ctr két qua tiét kiém dux_)'c,‘b(f) p}lén téng hop Vé’ ké toan trinh Giam
doc Trung tam phuong an sir dyng ngudn tiét kiém, xin y kién BCH Cong doan,
Ban Thanh tra nhan dan dé quyét dinh phuong an str dung.

3. Nguon kinh phi tiét kiém ciia don vi dugc coi 1 100% va phan bo nhu
sau.

- Trich 1ap Quy phat trién hoat dong: 10%.

- B6 sung ting thu nhap tién luong cho ngudi lao dong.

- S6 con lai trich 1ap Quy du phong 6n dinh thu nhap cta don vi.

- Trich quy khen thuong, Quy phuc lgi (Muc trich t6i da khong qua 3 thang
tién luong, tién cong binh quan thuc hién trong nam cua don vi).
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Piéu 21. Chi tra thu nhip tiing thém cho vién chirc, ngudi lao dong

1. Nguyén tic phan phdi thu nhap

- Chi thanh todn chi trd thu nhdp ting thém cho nhiing ngady vién chic,
ngudi lao dong va can bd cong chirc biét phai dén 1am viée thuc té (nhitng ngay
nghi phép, nghi viéc riéng, nghi 6m dau, thai san, nghi tw tic, nghi cdc ché do
khdc hoac di hoc tai chuc va di tap hudn, boi duong chuyén mon nghiép vu tir
01 thang tro lén thi khong duoc huong thu nhap tang thém). Truong hop di tap
huan, bodi dudng khac do Giam ddc Trung tim xem xét quyét dinh.

a) Tiéu chuan phan loai: Ban Giam déc quyét dinh sau khi thong nhat ¥
kién vé6i Cong doan co s¢ va lanh dao cac bo phan.

b) Dbi trong dugce hudng thu nhap ting thém

La vién chirc, nguoi lao dong va can bd cong chirc biét phai dang cong tac
tai don vi, duoc hudng hé sb ting thém quy tién luong t6i da khong quéa 1,0
(mot) 1an so véi hé s tién luong cp béc, chic vu do Nha nude quy dinh.

c) Phuong an tra thu nhap tang thém

+ Can ct tién luong cip bac, chitc vu va hiéu sudt cong tac cia timg can
b0, vién chiic s€ dugc phan loai theo mirc A, B, C, D. trong do:

- Hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én: Loai A - Hé s6 1

- Hoan thanh nhiém vu: Loai B - Hé 6 0,8

- Hoan thanh nhiém vy nhung con mot sé mit han ché, hodc vi pham quy
ché 1 trong cac diéu (tir Diéu 6 dén 15 - chuwong II) néu trén: Loai C - Hé s6 0,6

+ Cac truong hop con lai: Loai D - HE $6 0,4

2. Tam tng trudc thu nhap tang thém

Can clr vao sb kinh doanh c6 thé tiét kiém dugc, Giam dbc Trung tam
quyét dinh tam chi trudc thu nhap ting thém cho vién chirc, nguoi lao dong
trong co quan theo quy. Mirc tam chi hang quy t6i da khong qua 60% quy tién
luvong mdt quy cua don vi.

Picu 22. Sir dung cac quy

1. Quy phat trién hoat dong sir dung dé bd sung von dau tu xdy dung co sd
vat chat, mua sdm tai san, trang phuc, trang thiét bi phuc vu cong tac va hd trg
dao tao nang cao tay nghé cho vién chirc, nguoi lao dong.

2. Quy du phong 6n dinh thu nhap: Hang nim néu ngudn thu va tiét kiém
chi khong dt chi thu nhap ting thém 01 1an theo quy dinh tai diém 1.2 khoan 1 -
Piéu 21 ctia quy ché nay, co quan sir dung tir ngudn quy nay dé bu dap.

3. Qu¥ khen thuong, phuc loi.

a) Chi cho vién chirc, nguoi lao dong trong don vi; can bg, cong chirc biét
phai dén; doan vién cong doan trong don vi vao dip 18, tét va cac ngay ky niém
16n cta nganh, cua tinh, mtc chi déu nhu nhau.
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b) Thudng cho ca nhan trong don vi, cac co quan cé lién quan do c6 dong
gbp trong qua trinh quan 1y va thu, ndp cac khoan phi, 1€ phi cho Ngan sach Nha
nude. Mtc chi cu thé do Giam dbc Trung tim xem xét quyét dinh sau khi c6 y
kién tham gia ctia Ban giam ddc S¢ Giao thong van tai, BCH cong doan co quan
va trudng cac phong chuyén mon nghiép vu S6.

Chwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 23. Khen thuong, ky luat

1) Cin ct&r vao murc khoan theo quy ché di ban hanh, néu bo phan nao ¢
tinh than trach nhiém trong viéc thuc hién tot quy ché chi tiéu ndi by, tiét kiém
dinh muc khoan dugc xét khen thudng: thuéng quy, nam hoidc dot xuit theo quy
dinh.

2) B0 phan cua ca nhan nao vi pham cac ndi dung da quy dinh trong quy
ché chi tiéu noi bo thi phai trir vao phan thu nhdp ting thém cta vién chuc,
nguoi lao dong trong bd phéan do.

Piéu 24. Cac nodi dung khac khong dé cap trong quy ché nay thi thuc hién
theo dung ché d9, tiéu chuan, dinh murc ctia Nha nudc.

1. Can ctr du toan duogc phé duy¢t, don vi sép xép, bd tri vién chuc, nguoi
lao dong phu hop va quan 1y, st dung nguon kinh phi tiét kiém, co hiéu qua;
dam bao hoan thanh t6t nhiém vu cta Trung tdm duogc Uy ban nhan dan tinh va
Giam doc S¢ Giao thong van tai Son La giao.

2. Quy ché nay di duoc théng qua tai Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong
Trung tdm Séat hach 1ai xe co gidgi duong bo. Tur ngay 09 thang 01 nam 2023 qui
ché duogc thong qua, théng nhét ap dung tir nim ngan sach 2023.

3. Vién chirc, nguoi lao dong Trung tdm, cong chirc biét phai dén ¢ trach
nhiém thuce hién t6t Quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién néu c6 gi vudng
méc hodc ché d6 chinh sach va dinh murc, tiéu chuan cua Nha nude ban hanh c¢é
thay doi, cac bd phan phan anh bang van ban dé bd phan tong hop bao cdo Giam
dbc Trung tAm xem xét, quyét dinh./.
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